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1 - Apresentacao

A finalidade deste manual visa a orientag ao ao cadastro de acesso , peticionamentos intercorrentes e
assinatura externas do SEI -TM (Sistema Eletrdnico de Informag¢des do Tribunal Maritimo), destinados aos usuarios
externos .

Entende -se por u suério externo , a pessoa fisica, que mediante autorizagdo, acesse ou atue em processos
determinados no SEFTM, essa autorizacéo independe do vinculo da pessoa juridica, com a finalidade de
acesso a consulta , peticionamento e assinaturas referentes aos processos do Tribunal Maritimo . A permissao de
acesso aos processos € realizadai ndividualmente.

O cadastro é pessoal e de responsabilidade do préprio usuario que opera o sistema, tendo como

consequéncia, estar passivel a apuracdes sobre qualquer acéo efetuada.
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2 - Acesso de usuario Externo

2.1 - Cadastro

O cadastro € destinado as pessoas que participem de processos junto ao 6rgéo, independente de

vinculacéo a determinada pessoa juridica, para fins de petici onamento e intimagdes eletrdnica s, visualizagéo
de processos com restricdo de acesso aos quais foram concedido S acesso s externo s ou assinatura de
documentos.

O Sistema possui fun cionalidades de vincula¢@o dos u suarios externos com pessoas j uridicas, seja como

representante | egal ou como representante em razdo de poderes outorgados por meio de Procuragéo

Eletrbnica Especial emitida e geri da diretamente no SEI pelo representante legal, o procurador especial possuli
todos os poderes previstos no sistema e podera emitir Procuragdes Eletronicas Smples em nome da pessoa
juridica .
O cadastro de usuério externo devera ser realizado através do enderego
https://www.marinha.mil.br/tm/processo -eletronico

ApOs isso, devera ser clicado no botéo oUsuério Externo (SEIp.

ISistema Eletrénico de Informacao

PROCESSO ELETRONICO

Os processos desta corte maritima realizados em meio eletronico promovem
celeridade, economia de recursos, seguranca no trdmite, transparéncia e agilidade em seu
framite. Para tanto, utiliza-se o Sistema Eletronico de Informacdes (SEI), desenvolvido pelo
Tribunal Regional Federal da 4% Regido e devidamente customizado para atender as demandas
deste Tribunal, tendo como principais caracteristicas a libertacdo do papel como suporte para
documentos, acesso remofo por meio de computadores, tablets e smarphones e o
compartilhamento de informacdes com atualizacdo e comunicacdo de novos eventos em tempo
real.

Acesse abaixo funcionalidades do SEI de acordo com sua necessidade.

Consulta Processual

Clique na figura abaixo para pesquisar processos eletrénicos do Tribunal Maritimo, possibilitando
a visualizacdo dos andamentos e acesso & integra dos documentos publicos,

& PESQUISA PUBLICA (SEN)

Usuario Externo do SEI

Clique na figura abaixo acessar o ambiente para usuarios externos, destinado a pessoas fisicas
que participem ou atuem em processos eletrdnices junte ao Tribunal Maritimo, para fins de
peticionamento e ciéncia de comunicacbes processuais elefronicas, assim como para se
cadastrarem no sistema.

1 USUARIO EXTERNO (SEN)

Seréa exibida a tela de login do sistema ,onde o usu8ri o dever liqeelagucsa rocén a

B

Imagem 2.1 .1

ainda nédo esta cadastrado 6.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

selk |

| Confirma ‘ | Esqueci minha senha |

[ Clique aqui se vocé ainda ndo esté cadastrado l

Imagem 2 .1.2

op



https://www.marinha.mil.br/tm/processo-eletronico
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Seré exibida uma tela com a seguinte mensagem:

OATENCAO! Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS na instituic&o. 0

Deveraserclicado na op-«o O0Clique aqui para continuar6

TRIBUNAL MARITIMO

Cadastro de Usuario Externo

ATENGCAOI Cadastro destinado a pessoas fisicas que estejam com demandas em PROCESSOS na instituicio.

Clique aqui para continuar

X

a

Imagem 2. 1.3

O usuério deveréa preencher os campos com os dados pessoais , éimportante a conformidade dos dados

digitados, caso contrario, se houver alguma divergéncia de informacao, o cadastro n&o sera liberado.

AGENCIA HACIONAL DO PETRﬁiLECi, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

I

CPF: RG: Orgio Expedidor:
I | I
Telefone Fixo: Telefone Celular:

I |

Enderego Residencial:

I

Complemento Bairro:
I I
Estado: Cidade: CEP:

I | I

Dados de Autenticagdo

E-mail:
Senha {no minimo 8 caracteres com letras e nimeros}):

Confirmar Senha:

)‘/‘ﬁ Digite o cddigo daimagem ao lado

= -
Imagem 2. 1.4

Sera encaminha uma m ensagem para o e -mail informado com instrug8es sobre o cadastro e apos a

aprovacdo, sera liberado o acesso ao usuario.

IMPORTAMTE: As instrucbes para ativar o seu cadastro foram encaminhadas para o seu e-mail.

|- |
Imagem 2. 1.5
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2.2 - Login

O usuario podera acessar a Tela de Usuéarios Externos através do endereco eletrdnico citado no item

(2.1), informando 0 e -mail e senhas previamente cadastrados e aprovados.

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

® |daniel.maurilin@email.cnm
SEI Senha:
. III.III...

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

I 4
Imagem 2.2.1
Com o |l ogin realizado, O sistema exi be (d1)toede a usodBoo nt r g

podera:

V  Acessar o Menu Principal ;

V  Visualizar uma lista com 0s processos e assinar documentos nos quais tiver permissao;

V  Realizar peticionamentos intercorrentes;

V  Visualizar intimacdes eletronicas.
seil Menu £ of
| e Controle de Acessos Externos
| Alterar Senha
 Peticionamento »

 Recibos Eletrénicos de Protacolo

| Intimacées Eletrénicas Lista de Acessos EXternos (3 registros);

| Pesquisa Piblica Processo . Documento Tipo Liberagdo Validade Agbes
19.0.000000005-4 181112019 2511012119 fﬁ
19.0.000000006-2 181112019 28/11/2019
19.0.000000004-6 0000037 Oficio 1811112019 rd
=
Imagem 2.2.2
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2.3 - Recuperar senha de acesso

O usuario poderéa acessar a Tela de Usuérios Externos através do endereco eletrdnico citado no item
(21),ser 8 exi bida a tela de |l ogin do sistema, Esquedreinh@senhs 6 8r i o
r - |

Acesso para Usuarios Externos

E-mail:

seil | =

| Confirma | [| Esgueci minha senha |]

Cligue agui se vocé ainda ndo estad cadastrado

—d
Imagem 2. 3.1

S6 é possivel recuperar a senha de acesso se o cadastro do usu8rio estiver | iberado)]|

de Senha para Usu8rio Externodfai tecad@ssendonftorcmadarone

senhad onde ser8 enviada uma senha eventual para altera-«

TRIBUNAL MARITIMO

sel.

Geragdo de Senha para Usuario Externo

E-mail:

|daniel.maurilio@email.com

| Gerar nova senha | | Voltar

Imagem 2.3.2

Devera ser verificada, ap0s a solicitagdo de recuperacéo de senha, além da caixa de entrada, a caixa
de spam e a caixa de lixo eletrdnico, caso ndo receba o e -mail, o usuario devera entrar em contato com a

administracdo para verificar se o dominio do e -mail cadastrado esta bloqu  eado.
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3 - Iniciando Operacdes no SEI

3.1 - Barra de Ferramentas
O SEI possui uma barra de ferramentas no topo da pagina:

TRIBUNAL MARITIMG

sell

Imagem 3 .1.1

Segue abaixo a descri¢cdo de cada item da Barra:

icones Nome Descricdo

Usuério Identifica o usuario que esta logado.

m Menu Oculta ou mostra o Menu Principal.

Sair do Sistema Permite ao usuério sair com seguranga do sistema.

3.2 - Menu Principal

E a barra cinza localizada na lateral esquerda da tela, que disponibiliza um conjunto de funcionalidades,

no capitulo ( 4) é detalhado cada item do menu. O menu apresenta as seguintes opg¢oes:

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuragdes Eletronicas

Peticionamento 3
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Intimacées Eletrdnicas

Pesquisa Plblica
v
Imagem 3.2 .1




4 - Itens do Menu principal

4.1 - Controle de Acessos Externos

E a tela principal do SEI, onde s&o visualizados todos 0os processos, integrais ou parciais, disponiveis ao

usuario.

TRIBUNAL MARITIMO
i
sel:
Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuracdes Eletrdnicas

Controle de Acessos Externos

Menu & =f

Peficionamento » Lista de Acessos Externos (8 registros);
Recibos Eletrénicos de Protocola Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agbes
Intimagées Eletrénicas 20668/2015 2511112019 01M1R211a [ ] "y
Pesquisa Puiblica 000010/ 2019 2501112019 011112119

19.0.000000006-2 22/11/2019 29102119 fﬁ
19.0.000000005-4 0000050 Oficio 221112019 4

000007/ 2019 211172019 28102119

000007/ 2019 0000040 Oficio 19/11/2019 4
19.0.000000005-4 18/11/2019 2502119 [
19.0.000000004-6 0000037 Oficio 18/11/2019 v

L
Imagem 4.1.1
A tela o0Controle Acessos Externosdé apresenta s2mbol

da disponibilizacdo de cada processo

e documentos dentro de uma lista.

icones

Nome Descrigao
Processos sem acesso integral, o usuario acessara
000007/ 2019 Processos com niimero em preto apenas os documentos disponibilizados ~ através da

coluna o0Documentod.

19.0.000000005-4

Processos com nimero em

azul

Processos com acesso integral, ao ser acessado, o
usuario podera visualizar todos os documentos
assinados do processo.

#

Caneta preta

Exibe a tela para assinatura direta do documento.

g8

Caixa de correio

Informa que hd uma  ocorréncia de intimagéo
eletrdnica para o usuario e exibe a tela do processo.

™
aln Busto

Informa que um procurador foi designado para o
processo.

4.2 - Alterar Senha

Permite alterar a senha de acesso ao sistema.

TRIBUHAL MARITINO

seil
Controle de Acessos Externos Alteragdo de Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica ‘Senha Atual:

Procuracées Eletrénicas

Peticionamento 3
Recibos Eletrénicos de Protocolo
Intimagées Eletrénicas

= Confirmar Nova Senha:
Pesquisa Piblica

L

Nova Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Menu £ <

Imagem 4.2.1

Sistema Eletrdnico de Informagdedribunal Maritimag Médulo de Julgamento
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4.3 - Responsavel Legal de Pessoa Juridica

A gestédo dos procuradores é feita pelos préprios usuarios externos por meio de funcionalidades préprias
no SEIl, no caso de pessoa juridica, o primeiro passo para a gestdo dos procuradores € a formalizacdo do
responséavel legal, que é a  pessoa fisica responséavel pelo CNPJ. O responséavel legal pelo CNPJ devera
necessariamente possuir cadastro de usuério externo no SEIl e , com isso, podera cadastrar  procuradores , que
terdo todos os poderes de representagao previstos no sistema.

O Responsavel Legal terd poderes para , gerenciar o cadastro da  pessoa juridica ; receber intimag6es
eletrdnicas e realizar peticionamento eletrdbnico em nome da  pessoa j uridica, com todos os poderes previstos

no sistema; e e mitir procuragdes eletrbnicas a out ros usuarios externos, bem como revoga -las quando lhe
convier.

4.3.1 - Formalizar Responséavel Legal de Pessoa Juridica

Para o usuario externo formalizar sua vinculagéo como responséavel legal de uma pessoa juridica, devera

clicar no bot«o ONotegREsdponsS8ve

TRIBUNAL MARITIMO

| Contole de Acessis Extemos Responsavel Legal de Pessoa Juridica

r | [ Hovo Responsével Legal

Nimero do Processo. CNP,

| Recibos Eletranicos de Protocolo [
| Intimagges Eletrénicas
Pesquisa Piblica

Imagem 4.3. 1.1

Na tela seguinte deverg8 ser informado o CNPJ, o c-di

apods isso, o sistema faz uma validacdo sobre o CNPJ informado pelo usuario externo.

RIBUNAL MARITINO

seil

Controle de Acessos Extemos Novo Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Alterar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica ictones | || Gracotey
Procuragdes Eletrénicas Grientages
Peticionamento » Oricntagées para a vinculagio
Recibos Eletrdnicos de Protocolo
| Intimages Eletrnicas —— :
l Pes: Publica 4{ egistro da Pessoa Juridica }
cnpy: @ > // Digite 0 Cédigo:
00394 5020229-70 4x NV o [ier
Atengao:
1. Somente quem € de fato Responsavel Legal pela Pessoa Juridica junto 3 Receita Federal do Brasil (RFE) pode exercer a presente vinculagio.
2 Ao efetivar 3 1gal, no dmbito do(a) vocé terd poderes para.
21, Gerenciar o cadastro da Pessoa Juridica
22 Receber Intimagdes Eletrd Eletes nome da P Juridica, com todos 0s poderes previstos no sistema;
23. Conceder Procuragdes Eletronicas Especiais a outros Usudrios Externos, bem como revoga-las quando Ihe convier,
24, Conceder Procuracdes Eletrénicas a outros Usudrios Exdemos, em dmbito geral ou para processos especificos, conforme poderes da P Juridi
Outorgante, bem como revogd-las quando Ihe convier
3 E sua responsabilicade zelar pela veracidade e validade dos dados sobre a Pessoa Juridica & qual se vincula no dmbito do SE-TM.
euconar | [ Concstar |
L 2|

Imagem 4.3. 1.2

ApoOs a validagdo com  sucesso, € necessario marcar a Declaragéo abaixo para continuar.

r{ Registro da Pessoa Juridica

CNPJ: (D) Digite o Codigo:
00.394 502/0229-70 v
Atengio:

1. Somente quem ¢ de fato Responsavel Legal pela Pessoa Juridica junto 4 Receita Federal do Brasil (RFB) pade exercer a presente vinculagéo

2. Ao efetivar a vinculagio como Responsavel Legal, no dmbito do(a) Tribunal Maritimo, vocé tera poderes para
2.1 Gerenciar 0 cadastro da Pessoa Juridica;
2.2 Receber % 6 & realizar Eltrénico em nome da Pessoa Juridica, com todos os poderes previstos no sistema;
2.3. Conceder Procuragbes Eletronicas Especiais a outros Usudrios Externos, bem como revoga-las quando Ihe convier;

2.4 Conceder ProcuracBes Eletrdnicas a outros Usudrios Externos, em ambito geral ou para processos especificos, conforme poderes estabelecidos, para representacio da Pessoa Juridica
Outorgante, bem como revoga-las quando Ihe convier

3. E sua responsabilidade zelar pela veracidade e validade dos dados sobre a Pessoa Juridica 3 qual se vincula no ambito do SEI-TM

Declaro ser o Responsavel Legal pela Pessoa Juridica cujo CNPJ informei e que concordo com os termos acima dispostos. Declare ainda estar ciente de que o ato de inserir ou fazer inserir declaragdo
falsa ou diversa da que devia ser escrita é crime, conforme disposto no art. 209 do Cédiga Penal Brasileiro

-

|
Imagem 4.3. 1.3

10
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As informag6es sobre o CNPJ serdo preenchidas automaticamente, o usuario devera apenas informar o

0Ti po de I nteressadobd.

— Informagbes sobre a Pessoa Juridica |

Tipo de Interessado:
Usudrios Externos |~

Razdo Social:

Tribunal Maritimo

Enderego:
Ay Alfred Agache, SIN

Bairro: UF: Cidade: CEP:
Praca XV de Novembro RJ |« |Rio de Janeiro ~ | |20021-000
Imagem 4.3. 1.4
Deveréa ser anexado o documento que comprova 0 poder de representacdo sobre a pessoa juridica
pel o decl arante, ap-s isso dever § .8 malusdo teidocaneotos e 0 instaug¢deso
sobre digitaliza¢éo sdo abordadas no capitulo (5.0).
—| Atos Constitutivos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e 0s documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfio
condicionados 3 analise por senvidor publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévie aviso.

Documento {tamanho méaximo: 50Mb):
Browse... | Naofile selected.

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Hivel de Acesso: ()

Publico
Conferéncia com o documento digitalizado:
Formato:(3) O Nato-Digital ® Digitalizado Documento original "
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Oficio.pdf 28M1/2019 10:50:08 T1.27 Kb Oficio Oficio com o designado Piblico Digitalizado X

Imagem 4.3. 1.5

Para concluir o peticionamento, o declarante devera realizar a assinatura eletronica.

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmaco de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condiches que regem o processo eletrdnico, além do disposto no
credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que s3o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente
pelo uso indevido. Ainda, s3o0 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de
documentos digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para qualquer tipo de conferéncia;
arealizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacies processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a
observancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do
lltimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso hordrio em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o
recebimento de intimaces eletrdnicas.

Usuario Externo:

Daniel Maurilio

Cargo/Fungéo:
Selecione Cargo/Funcio -

Senha de Acesso ao SEI:

Imagem 4.3.6

11
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Apds a conclusdo sera exibida atela com os R ecibos Hetrdnicos de P rotocolo (4.6).

TRIBUNAL MARITIMO

sel. Monu £ o
Z"”""‘ES“”A“““ BT Recibos Eletronicos de Protocolo
terar Senha
Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Procuragdes Eletronicas B
B i) N Inicia: Fim: Tipo de Peticionamento:
Recibos Eletrénicos de Protocalo = = |Todos =
Intimagdes Eletrdnicas
Pesquisa Piblica Lista de Recibos (2 registros):
: Data e Horario : Nimero do Processo ; Recibo ;Tq)o de Peticionamento Agdes
L 28/11/2019 11:00:32 000013/2019 0000101 Responsavel Legal - Inicial @
Imagem 4.3.7 )
Com o peticionamento deste cadastro de responséavel legal, ser4 aberto um novo processo com a
documentacéo anexada, este processo também serd utilizado para armazenar todos os demais documentos
gerados sobre a Pessoa Juridica, como alteracdes de seus atos constitutivos, emissdo, revogacao e renuncia

de procuracdo e letrOnica, alteracdo d e responsavel | egal etc.

No Menu ORespons8vel Legal d e \seafizare alterdru o éadastro dadpes@a p 0 S S 4
juridica através dos icones i @ respec tivamente. Ap és esta primeira vinculagdo, o r esponsavel legal
receberd as intimagOes eletrbnicas destinadas a pessoa j uridica correspondente, podendo responder as

intimagbes (4.7).

TRIBUNAL MARITINO

selL wenu £ f
g
T A5 AT ST Responsavel Legal de Pessoa Juridica
Alterar Senha
| Responsavel Legal de Pessoa Jurdica
oCuTagees EIROneas
Pe Nimero do Processo: CNPJ.
eticionamento »

Recibos Eletrénicos de Protacolo I
Intimages Eletranicas

Pesquisa Publica Lista de Vinculagio a Pessoas Juridicas como Responsavel Legal (1 registra).
2 Nimero do Processo 2 CHRJ - Razdo Social - Responsavel Legal L Situagéo  Agdes
000013f 2019 00394.502/0229-70  Tribunal Marfiimo Daniel Maurilio Peres de Lira Atva
L 4
Imagem 4.3.8
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4.4 - Procurac0Oes Eletronicas

Permite que o responsavel | egal de pessoa juridica emit a Procura¢c Oes Hetrdnica s Especiais, dando ao
procurador os poderes previs tos no sistema, poderd emitirp rocuragdes eletrnicas em nome da pessoaj uridica
outorgante. Também poderd atualizar o0s atos constitutivos da pessoa juridica, mas ndo pode ra alterar o
responsavel | egal ne m outros procuradores especiais

Como possui todos os poderes previstos no sistema, junto com o responsavel legal, os procuradores
especiais sempre rece bem as Intimagfes Eletronicas destinadas & pessoa j uridica, podendo  cumpri -las e
respondé -las, para emitir uma Pro curacgéo Eletrénica Especial, o responsavel |  egal ja formalizado deve acessar
O menu OProcura-»es Eletr! niNmasad Pe doabdeiromAd acra 60 nmotccamt o supe

podem ser emitidas quantas Procuragfes Eletrdnicas Especiais forem necessarias

TRIBUNAL MARITIMG

Sei! Menu £ =f

Controle de Acessos Extemos Procuragﬁes Eletronicas
Alterar Senha

Responsavel Legal de Pessoa Juridica Besquieer
Procuracées Eletrdnicas

CPFICNPJ do Outorgante. Nome/Razio Social do Outorgante: CPF do Outorgada: Nome do Qutorgado: Tipo de Procuracio:  Situacio:
Peticionamento »

Recibos Eletrénicos de Protocolo o =
Intimag@es Eletrénicas

Pesquisa Piblica

Imagem 4.4.1 )

Para criar a nova procuracao, devera ser selecionada a pessoa juridica, informar o cpf do outorgado e
clicar no bot «o OVadpdar @, valida-«o, 0 campo 0o Nome do Usus§
automaticamente.  Para emitir qualquer procuragéo eletrdnica, o outorgado a ser indicado antes deve ja
possuir cadastro liberado como usuério e xterno, se ndo estiver cadastrad o e | i ber ado, O camp
Usu8rio Externod n«o ser8 preenchido.

-

Nova Procuragdo Eletrénica

Tipo de Procuragéo: [Pessoa Juridica Outorgante:
Procuracdo Eletronica Especial |+ U 00.394.502/0229-70 - Tribunal Maritimo |+ J

Observagao: Por enquanto apenas o tipo "Procuracédo Eletrdnica Especial” esta disponivel. Até outubro serd disponibilizado o tipo "Procuracdo Eletrdnica”, para conceder poderes a outros Usuarios
Externos, em admbito geral ou para processos especificos, conforme poderes estabelecidos.

A Procuragéo Eletrnica Especial concede, no dmbito dofa) TM, ao Usuario Externo poderes para:

1. Gerenciar o cadastro da Pessoa Juridica Outorgante (exceto alterar o Responsével Legal ou outros Procuradores Especiais).
2. Receber Intimacdes Eletronicas e realizar Peticionamento Elstrdnico em nome da Pessoa Juridica Outorgante. com todos os poderes previstos no sistema.
3. Conceder Procuragdes Eletrdnicas a outros Usudrios Externos, em dmbito geral ou para processos especificos, conforme poderes estabelecidos, para representacdo da Pessoa Juridica Outorgante.

Ao conceder a Procuracdo Eletrdnica Especial, vocé se declara ciente de que:

= Podera, a qualquer tempo, por meio do SEI-TM. revogar a Procuracéo Eletrdnica Especial;
= O Outorgado podera, a qualquer tempo, por meio do SEI-TM, renunciar a Procuragdo Eletrdnica Especial;

= Avalidade desta Procuragfo estd circunscrita ao{a) TM & por tempo indeterminado, salvo se revogada ou renunciada, de modo que ela ndo pode ser usada para convalidar quaisquer atos praticados
pelo Outorgado em representacdo da Pessoa Juridica no dmbito de outros drgdos ou entidades.

Caso concorde com os termos apresentados, indique abaixo o Usudrio Externo para o qual deseja conceder Procuracdo Eletrdnica Especial.

Atengao: Para poder receber uma Procuragdo Eletrdnica Especial o Usudrio Externo ja deve possuir cadastro no SEI-TM liberado.

CPF do Usuario Externo: @ ] Nome do Usuéario Externo:
|114220.229-TU Validar J | Josimar « | | Adicionar
= i

Imagem 4.4.2
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Ap-s a adi-«o0o dos outorgados, dever8 ser clicado no bot

eletrénica.

-
CPF do Usuario Externo: (2) Home do Usuario Externo:

Validar | + | | Adicicnar

CPF Usuério Externo Agbes
114.220.229-70 Josimar X

Imagem 4.4.3

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Aconfirmaco de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitacio dos termos e condicbes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de
que s30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal @ administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua
exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel
de documentos digitalizados até que decaia o direito de revis3o dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,
sejam apresentados para qualquer tipo de confer&ncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicaces
processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de
que 0s atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os
praticados até as 23h59min59s do Gltimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
horario em que se encontre; a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimac@es eletrénicas.

Usuario Externo:

|Danie| Maurilio

Cargo/Fungio:
| Cidadio v

Senha de Acesso ao SEL

Imagem 4.4.4

As procurag@es criadas ficardo listadas  , podendo ser consultadas, revogadas ou renunciadas (através

do usuario que recebeu a procuracéo), através dos icones @- B E&' , respectivamente. A partir da emisséo
da procuracdo eletrdnica, enquanto ela ndo for renunciada ou re vogada, o procurador recebera as

intimagGes relacionadas a pessoa juridica outorgante.

TRIBUHAL MARITIMO

sei! Monu £ o

| Controle de Acessos Externos Procuragdes Eletronicas

| Alterar Senha

| Responsivel Legal de Pessoa Juridica

| Procuragées Eletrénicas
CPFICNPJ do Outorgante: NomeiRaz3o Social do Outorgante CPF do Outorgado Nome do Outorgado: Tipo de Procuracio:  Situacio

| Peticionamento »

| Recibos Eletronicos de Protocolo o ~

| Intimagées Eletrgnicas

| Pesquisa Piblica Lista de Procuraéies Eletrnicas (2 regisiros):
£ CPFICNPY 2 Nome | Razio Soci LCPE - S e * Situagio  Agbes
00.394502/0308-09 Procuradoria Especial da Marinha 104.820557-60 Daniel Maurilio Procurador Especial | Renunciada | [
00.394.502/0228-70 Tribunal Maritimo 114.220077-96 Josimar Procurador Especial | Ativa (=Y

Imagem 4.4.5 _
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4.4.1 - Revogar Procuracao Eletronica [

No caso de pessoa juridica, o responsavel legal pode ra revogar as procuragdes eletrdnicas vigentes em
que a pessoa juridica por eles representada figurar como outorgante através do botéo EEE, a partir do
momento em que O outorgante revogar a procuracdo e letrdnica, o usuério e xterno co rrespondente ndo

receberd mais i ntimacdes eletrdnicas destinadas ao  outorgante, sendo mantidos 0s acessos apenas aos
documentos sobre 0 s quais teve acesso enquanto ap  rocuragdo estava  vigente.

Para revogar uma procuragdo € necessario informar um motivo.

Revogar Procuragao Eletronica

| Peticionar || Cancelar

Motivo da Revogagdo (constara no teor do documento de Revogagio que sera gerado):

Imagem 4.4. 1.1

4.4.2 - Renunciar Procuracéo Eletronica [

A qualquer momento, os p  rocuradores poderdo renunciar as procuracOes e letrbnica s vigentes em que
figurar como outorgado, a partir do momento em que o outorgado renunciara procuragdo eletronica ele ndo
receberd mais intimacdes eletr dnicas destinadas ao o utorgante, sendo mantidos 0s acessos apenas aos
documentos sobre o s quais teve acesso enquanto ap  rocuragdo estava vigente.

Para revogar uma procuragdo é necessario informar um motivo.

Renunciar Procuracao Eletronica

| Peticionar || Cancelar

Motive da Renincia {constara no teor do documento de Rendncia gue sera gerado):

Imagem 4.4. 2.1
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4.5 - Peticionamento - Intercorrente

Orientacdes Gerais:

Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome;

Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em seu
computador e prontos para carregar;

Entre o ca rregamento do primeiro documento e o Ultimo ndo pode ultrapassar 1 hora, com mais de 1

hora no sistema sem finalizar o peticionamento o arquivo carregado sera considerado temporario e
eliminado automaticamente;

Cada documento deve ser adicionado separadame nte, um aum, como pre enchimento dos dados
préoprios, o peticionamento segue a legislacdo de gestdo de documentos publicos, ou seja, o SEI ndo

€ um repositorio de arquivos, mas sim de formalizagcdo de documentos;

Pare 0 mouse sobre os fcones @ para ler orientagBes sobre a forma correta de preenc himento do
campo correspondente;

No preenchimento dos campos ndo escreva os textos em caixa alta, a  Iterne entre mailscula e
mindscula somente quando  necessario, geralmente apenas a primeira letra de cada palavraf icaem
maiuscula;

Indiqueofor mat o oDigitalizadod apenas se o0 arquivo foi
em papel, sendo importante antes passar OCR , conforme o capitulo  (5), para que o texto seja
pesquisavel, ainda é de responsabilidade do usuéario e xterno ou entidade representada a guarda do
documento em papel correspondente.

Atencéo:

+ Formalmente, o horario do peticionamento, que, inclusive, constara expressamente no
OReci bo Eletr®ni&ocadarer ePs pd mnd et fimal de seeprogessamento, ou
seja, com a protocoliza¢do dos documentos efetivada.

+ Todas as operagdes anteriores a conclusé@o do peticionamento sdo meramente preparatérias
e ndo serdo consideradas para qualquer tipo de comprovag &o ou atendimento de prazo.

+ Dessaforma, orientamos que os usuarios e  xternos efetuem seus peticionamentos com margem
de seguranca necessario para garantir que a concluséo do peticionamento ocorra em tempo
hébil para atendimento do prazo processual pertinen te.

+ Importante lembrar que  se considerando tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59
minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia,

independente do fuso horario em que se encontre 0 Usuario externo
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O peticionamento intercorrente p ermite que o usuario externo protocolize documentos diretamente no

SE{TM, relacionados a um proces so ja existente, p ara realizar o peticionamento, é necessario digitar o nUmero

do processo e clicar no botédo oValidar o, se o] processo exi stir, o] C am

automaticamente, ap-s isso, déddicwnaB6éser clicado no bot«o 0

TRIBUNAL MARITIMO

sajl Monu 3 &
Eontiuleloolicessos]bdemos Peticionamento Intercorrente
Alterar Senha
Recibos Eletrdnicos de Protocolo Bes |
Intimacdes Eletrdnicas . . N -

N em 4 existentes. C 30 numero do processo e parametrizagfes da administracdo sobre o Tipo de Processo correspoendente, 0s
Pesquisa Piiblica documentos poderio ser incluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado

Himero: Tipo:
00000772013 |[ xetiser | | [ACIDENTE OU FATO DA NAVEGAGAD |[ Agicioner \|
‘l

Imagem 4.5 .1

Ap-s a valida-«o0o e adi-«o0o do processo, a se-«0 0Documg

fazer o upload do arquivo e informar as caracter 2sticas, ap-s isso clicar no bot «dg

i Browse...: Exibe a tela para escolher o arquivo de upload .
i Tipo de Documento: Exibe uma lista com nomes de documentos onde deveréa ser selecionado o tipo
que melhor se enquadre.
i Complemento do Tipo de Documento: Campo para um complemento descritivo do tipo do
documento selecionado.
i Formato: Permite a selecao do tipo da origem do arquivo:
#+ Nato -Digital: Arquivos com origem eletrdnica (  ex.: criados por editores de  texto).
+ Digitalizado: Arquivos que foram produzidos através da digitalizagdo de um documento de
papel, apés a selegcdo, dever & ser selecionada a situacdo na qual o documento foi
digitalizado, no campo oO0Confer °nci a(asespetifiioacGdodeu me n

digitalizagao sdo tratadas no capitulo 5).

I - |
Peticionamento Intercorrente
4‘ Orientagbes
Este peticionamento serve para protocolizar documentos em processos Ja existentes. Condicionado ao nimero do processo e parametrizaches da administragdo sobre o Tipo de Processo correspondente, os
documentos poderdo serincluidos diretamente no processo indicado ou em processo novo relacionado
—‘ Processo
Numero: Tipo:
[ [ vatiger | [
Processo Tipo Peticionamento Intercorrente Data de Autuagio Agbes
000007/2019 ACIDENTE OU FATO DA NAVEGAQAO Direto no Processo Indicado 19/11/2019 X
E Documentos }
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enire os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo
condicionados a andlise por senvidor piblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento (tamanho maximo: 50Mb):
Browse .  Certid3o de Nascimento pdf
Tipo de Documento: (3} C do Tipo de D @
Certidio de Nascimento ~| [certido de Nascimento ]
Hivel de Acesso: (7)
Pliblico
C 8 com
Formato: (3} (O Nato-Digital @ Digitalizado [ Cdpia autenticada por cartario | Adicionar
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Acbes
A
Imagem 4.5.2

O peticionamento permite a inser¢ao de varios arquivos simultaneamente, apds o isso devera ser clicado

no bot«o OPeticionaré6.

2 nt

t o
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4| Documentos

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estaro
condicionados & analise por servidor pdblico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: SOMb):

Browse... | Mofile selected

Tipo de Documento: (7 Complemento do Tipo de Documento: (7)

~] | |

Hivel de Acesso: (3)

Plinlico
Formato: (3} (0 Nato-Digital () Digitalizado
Nome do Argquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes
Anexo.pdf 2111712019 10:45:28 71.27 Kb Anexo Anexar ao processo Publico MNato-Digital X
Cerlidao de Nascimento.pdf 2111112019 10:44:17 7127 Kb Certiddo de Nasc‘me'afgﬁmda" de Nascimento Piblico Digitalizade X

Imagem 4.5 .3

Para concluir é necessario  conferir os termos e condi¢8es sobre a responsabilidade do peticionamento,

além de informar o nome, cargo/funcao e a senha eletrénica para realizar a assinatura digital, apés isso devera

ser clicado no bot«o OAssinar 6.
Imagem 4.5.4
Apos a conclu sdo, em carater meramente informativo, um e -mail automatico é enviado ao usuario
externo confirmando o peticionamento realizado, conf or me

® exibida a tela ORecibod® Hlisttralnrdioc ®s ¢etRPrcotddmalemnt os r ea

Imagem 4.5 .5
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