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INTRODUCAO

Este folheto de informagdes tem por proposito apresentar aos Oficiais-Alunos (OA) do
Curso de Politica e Estratégia Maritimas (C-PEM) informacgdes tteis, de carater administrativo,
sobre as facilidades proporcionadas pela EGN e o apoio que ¢ prestado a atividade-fim da Escola.

A EGN procura propiciar um ambiente favordvel ao desenvolvimento dos estudos
académicos € um tratamento condizente com o nivel hierdrquico dos OA. Contudo, em face da
expressiva quantidade de OA, das exigéncias inerentes a um regime escolar e das limitacdes
inevitaveis de recursos materiais € humanos, a estrutura administrativa da Escola, por vezes, vé-se
limitada para oferecer determinadas facilidades.

Quaisquer sugestdes que possam vir a facilitar e aprimorar os servicos oferecidos pela
Escola serdo sempre bem-vindas, ¢ encaminhadas ao Encarregado do Curso e, posteriormente, por

meio deste, ao Superintendente de Ensino (SE).
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1.0 - ORGANIZACAO

A EGN ¢ organizada e regida por um Regulamento e por um Regimento Interno. Esses
documentos sdo complementados por normas, instru¢cdes e procedimentos que constam de
Ordens Internas (OI), as quais estdo disponiveis para consulta no enderego eletronico <http://
www.egn.mb/ordensinternas.php>, ou por meio do caminho, a partir da pagina da EGN na
intranet, <Uso Interno — Ordens Internas>.

2.0 - APRESENTACAO
Ao se apresentarem na Escola, os OA deverdo inteirar-se do Regulamento, do Regimento
Interno, das OI e das Instrugdes especificas para o curso que irdo realizar, as quais, da mesma
forma, encontram-se disponiveis na rede local da EGN.
Duvidas ou problemas de natureza administrativa, que ndo tenham ligagdo com o ensino,
podem ser sanados diretamente com o Encarregado do Curso ou seu Ajudante.

3.0 - EXPEDIENTE NA ESCOLA
a) O horario de expediente normal ¢ de 8h as 16h10.

b) Horario de aulas: as atividades de ensino sdo regidas por Tempos-Aula (TA), conforme a

seguir especificado:

TEMPO i
CURSO TEMPO-AULA HORARIO
DE ATIVIDADE
1°TA 08h00 as 8h45
T 2°TA 09h00 as 9h45
3°TA 10h00 as 10h45
4°TA 11h00 as 11h45
C-PEM
5°TA 13h00 as 13h40
o T 6° TA 13h50 as 14h30
7° TA 14h40 as 15h20
8°TA 15h30 as 16h10
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¢) Sinais de campainha:

» 1 toque longo - adverténcia (2 minutos antes do inicio da atividade).
» 2 toques longos - inicio e fim de atividade.
» 4 toques longos - retorno para a sala de aula.

4.0 - CONDUCAO DE LICENCIADOS

O 6nibus para regresso de licenciados larga da EGN as 6h40, passando pela Rua 1° de Margo,
realizando uma parada intermedidria no primeiro ponto ap6s a Rua da Assembléia, por volta
de 6h50. Apos, segue pela mesma Rua até o ponto em frente ao Ed. Barao de Ladario,
parando por volta das 6h55 e seguindo até a ultima parada intermediaria na Central do Brasil
(em frente & Sede da Concessionaria LIGHT), por volta das 7h. Apds esse roteiro, 0 mesmo
regressa para a EGN pelas Av. Presidente Vargas e Rio Branco (sentido Aterro) sem paradas,
chegando a EGN por volta das 7h20.

Apds o final do expediente, as 16h30, o 6nibus larga da EGN as 16h40, realizando o mesmo
roteiro da manha, porém os horarios sdo dependentes do transito que se apresentar naquele
momento.

Os itinerarios e seus horarios poderdo ser eventualmente alterados ou cancelados, de acordo
com as necessidades do servico e alteragdes do transito ao longo do itinerario, conforme

disseminado em Plano do Dia (PD).

5.0 - CHEGADA E SAIDA DA EGN
Os OA estao dispensados de apresentar os cumprimentos regulamentares ao Diretor e ao

Vice-Diretor por ocasido da chegada a EGN e quando baixarem a terra.
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6.0 — ACESSO AS AREAS DA EGN

O acesso normal a EGN ¢ efetuado pelo portico norte, entrada principal, situado na Avenida
Pasteur, sendo este acesso para pedestres, viaturas e militares regressando de bicicleta, neste
caso, em uniforme de TFM completo (de acordo com o RUMB — 7.1) e capacete de protegao.
As demais entradas sdo auxiliares e permanecem normalmente bloqueadas.
A entrada auxiliar leste (em frente a Sala de Estado) deve ser utilizada, exclusivamente, para o
transito de pessoal da EGN, a pé, para a pratica de atividades desportivas, nos dias de rotina
normal, em horarios previstos em Rotina.
A entrada auxiliar norte (entre o prédio da Biblioteca e o prédio do Auditério Tamandar¢),
quando ativada, destina-se ao uso exclusivo de viaturas portadoras de adesivo de
estacionamento da EGN, nos seguintes horarios, nos dias de rotina normal:

- entrada: de 7h as 8h15; ¢

- saida: de 16h15 as 17h.
Por motivo de seguranga e em face da rotatividade dos militares que compdem a guarda, sera
EXIGIDA a identificacdo de todos os que ingressam na area da EGN a pé ou de bicicleta.
No periodo diurno (de 6h ao pdr do sol), em dias de rotina normal, as viaturas oficiais da MB
e as particulares portadoras de adesivo de estacionamento da EGN terdo acesso livre, nao
sendo dispensada, entretanto, a identificacdo de seus ocupantes. No periodo noturno (do por
do sol as 6h) e nos dias de rotina de domingo serd EXIGIDA a identificagdo de TODOS os
passageiros da viatura.
Nao serd permitido a qualquer visitante civil percorrer desacompanhado as instalacdes da
EGN. Excetuam-se os portadores de cartdo de frequéncia a Biblioteca da EGN.
Quando um Oficial da EGN for procurado por um visitante, o Contramestre consultara, por
telefone, se o Oficial pretende recebé-lo e em que local o fard. Até que seja obtida a

autoriza¢ao, o visitante aguardara no sagudo do andar térreo junto a Sala de Estado.
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7.0 - ESTACIONAMENTO DE AUTOMOVEIS PARTICULARES
O local de estacionamento das viaturas particulares pertencentes aos OA do C-PEM ¢ a
garagem, no térreo do prédio da Biblioteca (area G). Quaisquer alteragdes no esquema normal
de estacionamento serdo divulgadas, oportunamente, em PD. Recomenda-se especial atencao
para que o adesivo de estacionamento fornecido pela EGN nao seja extraviado.
As bicicletas deverdo ser estacionadas em local apropriado, no estacionamento coberto, ao
lado do banco, obrigatoriamente travadas com cadeado.
As motocicletas deverdo ser estacionadas na garagem no térreo do prédio da Biblioteca, em
local marcado para essa finalidade.
8.0 - UTILIZACAO DE VIATURA OFICIAL
Os OA que necessitarem utilizar as viaturas da Escola para Visitas de Estudo a outras
OM/Orgaos deverdo solicitar, por email, aos militares da secretaria do C-PEM (egn-111, egn-
1111 e egn-11111) com, pelo menos, 48h de antecedéncia, discriminando a data, o local, os
horarios de saida e retorno ¢ o motivo da solicitacdo. O atendimento a solicitagdo ficara
condicionado a disponibilidade de viatura pela Divisao de Transportes.
9.0 - VESTIARIO
Os OA do sexo masculino serdo alojados no vestidrio do 2° andar do prédio Almirante
Rademaker (compartimento 228).
10.0 - UNIFORME
Para as atividades académicas do curso, normalmente, sera usado o uniforme 6.4, o
correspondente para as outras forgas e o traje civil “esporte” para os Servidores Civis da
Marinha e extra-Marinha. As alteracdes de uniforme serdo determinadas por meio de

Quadro Semanal de Trabalho (QST).
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11.0 - SALAS DE AULA

Os OA deverao sentar-se nos lugares previamente determinados nas salas de aula para
facilitar a identifica¢do por parte dos instrutores e expositores.
A sala de aula do C-PEM ¢ a sala 506, localizada no 5° pavimento do prédio principal.
Eventualmente, serdo programadas conferéncias ou palestras no Auditério Tamandaré ou no
Auditorio do Centro de Jogos de Guerra. A distribuicdo dos OA no auditdrio serd divulgada
oportunamente, em fun¢do da natureza de cada evento.

12.0 - SALAS DE ESTUDO
As salas de estudo do C-PEM sdo as salas 515, 517, 519, 521 e 523, localizadas no 5°
pavimento do prédio principal, onde sdo realizados os trabalhos em grupo. Essas salas
poderdo, também, ser usadas para estudo individual, desde que nelas ndo estejam
programadas outras atividades.
Os materiais constantes da dotacdo das salas de estudo (mobilidrio, computadores,
impressora, material de desenho, de escritério, etc.) ndo poderdo ser delas retirados.
Quando as salas forem utilizadas apds o expediente normal, o Encarregado do Curso e seu
Ajudante, bem como o Oficial de Servico, deverdo tomar conhecimento de tal fato, por
intermédio dos Dirigentes de Grupo ou do Instrutor ou, no caso de estudo individual, pelo
mais antigo presente na sala.

13.0 - SETORES DE INTERESSE PARA OS OFICIAIS-ALUNOS

a) Documentacdo e Publicagdo — A EGN dispde de uma Secdo de Biblioteca, localizada no

mesmo prédio do Centro de Jogos de Guerra. Na Biblioteca, localiza-se a Se¢do de
Publicagdes de Ensino.

A Secdo de Publicagdes de Ensino arquiva, controla e distribui as publicacdes didaticas da
EGN, assim como outros documentos de carater interno pertinentes ao ensino.

A EGN dispde, ainda, de uma Secdo de Publicagdes Sigilosas, situada no 3° pavimento (sala

330), do prédio Rademaker, onde se encontram os documentos de carater sigiloso.
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A Secdo de Biblioteca funciona nos seguintes horarios:

Dias uteis (rotina normal) de 7h30 as 18h

Dias uteis (licencas administrativas) de 7h30 as 12h e de 13h15 as 17h

Sabados(*), domingos e feriados Fechada

(*) A Biblioteca podera ser aberta aos sabados para os alunos e instrutores que desejarem,
mediante solicitacdo a Encarregada da Secao de Biblioteca, com antecedéncia minima de
48h uteis. Também aos sabados ¢ permitido freqiientar a Biblioteca em traje civil. Nos dias
uteis, tal concessdo ¢ valida apenas apds o Cerimonial a Bandeira.

As Segoes de Publicacdes Sigilosas e de Ensino funcionam apenas nos dias uteis, no horario
normal de expediente, de 8h as 16h30.

b) Sala do Sargenteante do Curso — Nesse compartimento, localizam-se os escaninhos para a

entrega de instrugdes referentes ao curso, colocacdo de fichas-recibo e para a guarda de
material de ensino, devidamente identificados. Os OA deverao verificar o conteudo dos
respectivos escaninhos sob sua responsabilidade com frequéncia, ao minimo, semanal.

14.0 - ACESSO AS DEPENDENCIAS DA ESCOLA

AREAS SIGILOSAS SALA GRAU DE SIGILO
Secretaria Sala 201/211 RESERVADO
Secretaria C-EMOS Sala 428 RESERVADO
Sala do Encarregado do C-PEM Sala 510 RESERVADO
Secretaria do C-PEM Sala 504 RESERVADO
Secdo de Publicagdes Sigilosas Sala 330 RESERVADO
Sec¢ao de Publicag¢des de Ensino Biblioteca RESERVADO
Grafica Sala 210 RESERVADO

Da mesma forma, sdo consideradas AREAS SIGILOSAS todas as salas de aula e de estudo

durante o desenvolvimento de atividades sigilosas.
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Durante os trabalhos em sala de estudo e por ocasido dos jogos de guerra, ¢ proibida a
entrada de pessoas ndo autorizadas nas dependéncias reservadas a determinado grupo de
trabalho ou partido, inclusive de OA que dele nao fagam parte.

15.0 - CHAVES
As chaves das dependéncias da EGN ndo poderdo ser levadas para fora da Escola. Os OA
receberao as chaves de seus escaninhos e armarios.
Em caso de esquecimento ou extravio de chaves, o OA devera retirar a chave duplicata na
Secretaria do Curso. O OA podera permanecer com as duplicatas por um periodo maximo de
24 horas. No caso de extravio, o OA responsavel devera providenciar a confec¢do de nova
chave, comunicando o fato ao Encarregado do Curso.

16.0 - TRITURADOR DE PAPEIS
Relembra-se que a responsabilidade pela destrui¢do de material de rascunho contendo
assunto classificado ¢ do seu autor ou, no caso de trabalhos em grupo, do Dirigente do
Grupo.

17.0 - REFEICOES
A fim de permitir o preparo adequado dos ranchos e evitar desperdicios ou demora no
atendimento, os OA deverao especificar, em prévia de rancho, o seu desejo de ranchar até as
12h do dia anterior, para todas as refeicoes que deseja realizar, tendo atengdo para as
refeicdes dos dias de rotina de domingo e o subsequente dia de rotina normal, cujas
intengdes deverdo ser assinaladas em prévias até as 12h do ultimo dia util anterior aos dias
de rotina de domingo.
No rancho de Oficiais existem mesas especificas para os OA do C-PEM. Entretanto, ndo ha
lugares marcados nas mesas. Os OA deverdo procurar completd-las, a fim de facilitar o
Servigo.
Os OA que desejarem praticar esportes € ndo desejarem almogar no rancho normal poderdo

fazé-lo no Bar dos Esportes, que serve sanduiches, frutas e refrescos. O Bar dos Esportes
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funciona de 11h30 as 13h, diariamente. O OA devera informar sua inten¢do de almocgar no
Bar dos Esportes assinalando nas respectivas prévias de rancho, até as 12h do dia anterior ao
que pretende ranchar. O Bar dos Esportes nao funciona em dias de rotina de domingo ou
quando previamente informado em PD. Nao ¢ permitido almogar no Bar dos Esportes em
uniforme que ndo seja o de TFM.
18.0 - ATENDIMENTO MEDICO-ODONTOLOGICO

O atendimento médico-odontoldgico ¢ prestado pela Divisdo de Satde da Escola, situada no
andar térreo do prédio Rademaker, na sala 137.

Horéario de atendimento:

- Médico: - diariamente, de 8h as 16h, exceto horario de almogo, quando o

atendimento de emergéncia ¢ feito por enfermeiro de plantdo.
- Odontolégico: |- diariamente, por consulta agendada, de 8h30 as 11h45 e de 13hl15 as

16h.

19.0 - ESPORTE

A EGN dispde de duas quadras polivalentes e de um local para ginastica, musculacdo e
sauna (esta ultima ligada apenas nos horarios de TFM, as sextas-feiras). Os OA poderdo,
ainda, utilizar-se da praia e da pista de corrida situada ao norte da Praia Vermelha, na base
do Morro da Urca (Pista Claudio Coutinho).

Devido as exigéncias do ensino e as atividades sedentarias delas decorrentes, os OA sao

fortemente incentivados a, voluntariamente, praticar exercicios fisicos e desportivos.

20.0 —- CORRESPONDENCIA

A correspondéncia particular dos OA recebida pela Escola serd colocada nos escaninhos

proprios do C-PEM.

O enderego da EGN é:

- Avenida Pasteur, 480 — Praia Vermelha — CEP: 22.290-255 — Rio de Janeiro, RJ.
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- LOTUS NOTES — egn-secom/guenav/Mar

- EMAIL — secom@marinha.mil.br
- HOMEPAGE INTRANET - http:// www.egn.mb

- HOMEPAGE INTERNET - https:/www.egn.mar.mil.br

21.0 - LAVANDERIA
A EGN nao possui servigo de lavanderia.

22.0 - SERVICO DE FOTOCOPIA
A EGN dispde de maquinas fotocopiadoras para atender aos servi¢os administrativos e de
interesse do ensino. Os OA podem utilizar as maquinas localizadas na Secretaria do Curso
para a prontificagdo dos seus trabalhos escolares, conforme orientacdes constantes das

instrucdes para os trabalhos. As Pracas da Secretaria do C-PEM nio estio autorizadas a

realizar servicos pessoais ou decorrentes de trabalhos do curso de fotocopia para os

OA, devendo estes providenciar pessoalmente suas copias. Para copias rotineiras, os OA
usardo senhas recebidas no inicio do curso pela Secretaria do C-PEM. Recomenda-se, com
empenho, a parcimonia na utilizagao do servico de copias. Para copias em maior quantidade
ou servigos especificos da grafica, tais como encadernacdes, devera ser preenchido modelo
proprio que sera assinado pelo Encarregado do Curso ou seu Ajudante.

23.0 - BARBEARIA
A Barbearia dos Oficiais esta localizada no 3° andar, sala 318, telefone 9119.
O atendimento ¢ regulado por inscri¢do em lista didria, observando-se o seguinte horario: de
07h30 as 17h00.
A menos que estejam alcangaveis por telefone, os OA ndo devem determinar ao barbeiro
que os chamem quando este estiver livre, a fim de evitar que ele se ausente da barbearia.
Os servigos de barbearia serdo indenizados de acordo com a tabela divulgada pela DAdM,

afixada no local.
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24.0 - TELEFONES

Os OA ndo serdo chamados durante as aulas e trabalhos para atendimento de telefone,
exceto em casos de emergéncia.
25.0 - ELEVADORES
E recomendado que, para subir um andar ou descer dois, sejam utilizadas as escadas.
Qualquer necessidade de transporte de carga podera ser atendida pelo elevador de servigo.
26.0 - PUBLICACOES
Durante o curso, o OA recebera diversas publicagcdes pelas quais ficard responsavel e
preenchera uma ficha-recibo. As publicacdes deverao ser restituidas ao final do curso ou
quando determinado.
27.0 — INSTRUCOES SOBRE O ENSINO
Informagdes detalhadas e especificas sobre o curso constam da publicagdo Curso de Politica
e Estratégia Maritimas (C-PEM) INSTRUCOES — 2022, distribuida em meio digital aos OA
e disponivel no sitio eletrénico da EGN, por meio do endereco http://www.egn.mb/arquivos/

cursos/cpem/Instrugdes para o C-PEM 2022.pdf.

O conhecimento do seu conteudo, na integra, pelo OA, é obrigatorio.
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