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1- INTRODUCAO
Em cumprimento a Lei n° 13.460, de 26 de junho 2017, regulamentada pelo Decreto n°

9.094, de 17 de julho de 2017, que revogou o Decreto n® 6.932, de 11 de agosto de 2009, a
Delegacia Fluvial de Presidente Epitacio elaborou a primeira “Carta de Servigo ao Cidadao” em
2017. Essa € primeira revisdo ja com o nome modificado para “Carta de Servigos ao Usuario”,
ndo mais ao cidaddo como na primeira versao.

Dentro da estrutura da Delegacia Fluvial de Presidente Epitacio (DelPEpitacio), o foco
principal ¢ a melhoria constante da qualidade do atendimento ao usudrio e a Carta de Servigos ao
Usuario tem se apresentado como principal canal de comunicacdo para dar transparéncia e
visibilidade aos servigos que executa.

Essa Carta divulga todos os servigos que a DelPEpitacio oferece, orientando quanto aos
seus requisitos e explicando como cada servigo € realizado. Para reconhecer a importancia do
usudario, a Carta de Servicos da DelPEpitacio também indica como realizar manifestacdes

(sugestoes, elogios, reclamagdes, denuncias e solicitacdo de informagdes), assegurando a efetiva

participagdo do usuario na avalia¢dao dos servigos prestados.

2 - APRESENTACAO
A DelPEpitacio ¢ uma Organizagdo Militar da Marinha do Brasil, subordinada a

Capitania Fluvial do Tieté-Parand (CFTP), e esta localizada na Rua Porto Alegre, n° 14-71, Vila
Santa Rosa, Presidente Epitacio — SP, CEP: 19.470-000.

A DelPEpitacio tem por missao contribuir para a orienta¢do, a coordenagdo e o controle
das atividades relativas a Marinha Mercante e organizacdes correlatas no que se refere a defesa
nacional, a salvaguarda da vida humana e a seguranca da navegagdo, no mar aberto e nas
hidrovias interiores, e a prevengao da poluig¢do hidrica por parte de embarcagdes, plataformas ou
suas instalacdes de apoio.

Tem como tarefas cumprir e fazer cumprir a legislagdo, atos e normas, nacionais e
internacionais, que regulam o trafego maritimo; realizar inspe¢des navais e vistorias; instaurar e
conduzir os Inquéritos Administrativos sobre Acidentes e Fatos da Navegacao (IAFN); auxiliar o
servigo de salvamento maritimo; executar atividades atinentes ao servigo militar; apoiar o
pessoal da MB e seus dependentes quanto a pagamento, saude e assisténcia social e, no que
couber, ao pessoal civil e seus dependentes; colaborar com a defesa civil; estimular e apoiar as

atividades de interesse do poder maritimo; fiscalizar e manter a sinalizacdo nautica; coordenar,
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controlar e ministrar cursos do Ensino Profissional Maritimo (EPM) e concursos de interesse da

Marinha.

3 — AREA DE CIRCUNSCRICAO
Os limites da area de circunscricdo da Delegacia Fluvial de Presidente Epitacio sao o Rio

Aguapei, ao norte, o Rio Parand a oeste e o Rio Paranapanema ao sul. Abrangendo os seguintes

Municipios no estado de Sao Paulo:

MUNICIPIO UF MUNICIPIO UF
ADAMANTINA SP ALFREDO MARCONDES SP
ALVARES MACHADO SP ANHUMAS SP
ARCO-IRIS SP ASSIS SP
BASTOS SP BORA SP
CAIABU SP CAIUA SP
CANDIDO MOTA SP CRUZALIA SP
DRACENA SP ECHAPORA SP
EMILIANOPOLIS SP ESTRELA DO NORTE SP
E. DA CUNHA PAULISTA SP FLORA RICA SP
FLORINIA SP FLORIDA PAULISTA SP
HERCULANDIA SP [ACRI SP
IEPE SP INDIANA SP
INUBIA PAULISTA Sp IRAPURU SP
JOAO RAMALHO SP JUNQUEIROPOLIS SP
LUCELIA SP LUTECIA SP
MARABA PAULISTA SP MARACAI SP
MARIAPOLIS Sp MIRANTE DO PARANAPANEMA SP
MARTINOPOLIS SP MONTE CASTELO SP
NANTES SP NARANDIBA SP
NOVA GUATAPORANGA SP ORIENTE SP
OSCAR BRESSANE SP OSVALDO CRUZ SP
OURO VERDE SP PACAEMBU SP
PALMITAL SP PANORAMA SP
PARAGUACU PAULISTA SP PARAPUA SP
PAULICEIA SP PEDRINHAS PAULISTA SP
PIQUEROBI SP PIRAPOZINHO SP
PLATINA SP POMPEIA SP
PRACINHA SP PRESIDENTE BERNARDES SP
PRESIDENTE EPITACIO SP PRESIDENTE PRUDENTE SP
PRESIDENTE VENCESLAU SP QUATA SP
QUEIROZ SP QUINTANA SP
RANCHARIA SP REGENTE FEIJO SP
RIBEIRAO DOS INDIOS SP RINOPOLIS SP
ROSANA SP SAGRES SP
SANDOVALINA SP SANTA MERCEDES SP
SANTO ANASTACIO SP SANTO EXPEDITO SP
SAO JOAO DO PAU D’ALHO SP TACIBA SP
TARABAI SP TARUMA SP
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TEODORO SAMPAIO SP TUPA SP
TUPI PAULISTA SP

4 - COMPROMISSOS ASSUMIDOS
Assumimos o compromisso de prestar um atendimento claro e objetivo, pautado na ética

e no valor do respeito a dignidade da pessoa humana, com cordialidade, conforto e atencao
individualizada por meio de um setor criado especificamente para esse fim, denominado Grupo
de Atendimento ao Publico (GAP).

No GAP, ¢ facilitado ao usudrio o acesso as informagdes e procedimentos, em prol da
transparéncia dos servigos prestados com total atencgao, respeito e cortesia.

Os militares que compdem o GAP da DelPEpitacio sdo empenhados em
atender/solucionar os processos em tramitacao em seu respectivo setor e dentro de sua esfera de
competéncia, nos prazos estabelecidos. Os usudrios serdo informados quando os processos
requererem maior prazo, as etapas cumpridas e pendentes e as estimativas de prazos, por sua
complexidade e maior demanda de prontificagao.

4.1 - Critérios de atendimento
O atendimento aos usudrios no GAP ¢ as segundas-feiras de 13h30 as 16h30, de tergas-

feiras as quintas-feiras, de 8hl5 as 11h30 e de 13h30 as 16h30. Nas sextas-feiras, ndo ha
atendimento ao publico, sendo reservado para servigos internos. Conforme a peculiaridade do
servico, alguns setores oferecem horarios diferenciados que serdo apresentados posteriormente,
quando tratados individualmente.

O atendimento ¢ feito por ordem de chegada, com sistema de senhas, salvo aqueles
amparados pelo art. 1° da Lei n° 10.048, de 8 de novembro de 2000: “As pessoas portadoras de
deficiéncia fisica, os idosos com idade igual ou superior a sessenta e cinco anos, as gestantes, as
lactantes e as pessoas acompanhadas por criangas de colo, terdo atendimento prioritario, nos
termos desta Lei.”

4.2 - Condigdes de limpeza e conforto
A DelPEpitacio dispde de Setor de Atendimento climatizado, supridos de cadeiras,

televisdo, lixeiras com cores no padrao de coleta seletiva, rampa de acesso para cadeirantes,
quadro de aviso e urna para recolher os formularios de pesquisa de satisfacdo, além de
bebedouro com agua. H4 ainda instalagdes sanitarias a disposi¢ao do publico. Os ambientes de
trabalho sdo limpos e higienizados, gerando conforto e bem-estar aos usuarios.

4.3 - Tempo de espera para atendimento
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O tempo de espera para o atendimento presencial na DelPEpitacio serd de até trinta
minutos, mas poderd variar dependendo da procura pelos servigos por parte dos usudrios e
conforme a época do ano. A ligagao telefonica do usudrio em todos os setores de atendimento ¢
atendida com a maxima presteza possivel.

Hé ao menos dois tipos de usuarios que sao atendidos no GAP: prepostos/despachantes e
avulsos. De acordo com a quantidade de clientes avulsos no GAP, para atendimento, a
DelPEpitacio ajustard a entrega de senhas aos Prepostos/Despachantes que poderdo protocolar
até trés servicos por senha. Havendo a possibilidade de um novo atendimento, durante o horario
de atendimento, o Preposto/Despachante podera receber uma nova senha e assim
sucessivamente. Esse procedimento visa dar maior oportunidade ao usudario avulso.

4.4 - Prazos de cumprimento dos servi¢os
O prazo para execugdo dos servigos prestados pela DelPEpitacio ¢ varidvel, em fungao

da natureza, de modo que poderdo ser prontificados imediatamente, nos casos mais simples, ou
em um caso extremo, dentro de 90 dias — que ¢ o prazo para conclusdo de um inquérito para
apuracao de acidente ou fato da navegagao — por exemplo.

As informacgdes sobre andamento de processos em tramitacdo poderao ser consultadas no

link https://sistemas.dpc.mar.mil.br/sisap/consulta/protocolo.php (Sistema de Atendimento ao

Publico (SISAP), por meio do numero do protocolo emitido pelo GAP.

Os requerimentos recebidos, acerca dos diversos servigos prestados pela organizagao,
serdo analisados e respondidos de forma tempestiva, a partir do protocolo no GAP. De qualquer
forma, o prazo esperado de resposta ¢ de 20 dias, podendo ser prorrogavel por mais 10 dias em
razao de motivos de servigo.

Os documentos fisicos e eletronicos recebidos pela DelPEpitacio, pessoalmente ou via
correio, fax, e-mail, etc, serdo prontamente destinados ao setor competente, para a adogao das
medidas administrativas pertinentes, no mesmo dia; e

Recebimento de reclamagdes e dentincias serdo imediatamente tratados e direcionados no
ambito interno da DelPEpitacio, de modo a propiciar a celeridade da solugdo esperada pelo
usudrio e a preméncia na ado¢do das agdes administrativas analiticas, preventivas e/ou corretivas
cabiveis. Da mesma forma, as sugestdes serdo acolhidas e analisadas quanto a viabilidade das
mesmas, em face do contexto da realidade organizacional.

4.5 - Formas de comunicagdo com o usuario
A DelPEpitacio disponibiliza as seguintes formas de comunica¢do com o usuério:

4.5.1 - Atendimento telefonico


https://sistemas.dpc.mar.mil.br/sisap/consulta/protocolo.php
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— Sala de Estado: (18)3281-3175 e 3281-3093 (mesa telefonica)

— Divisao do Ensino Profissional Maritimo (EPM): ramal 232

— Divisdo de Seguranca do Trafego Aquaviario (STA): ramal 227

— Divisdo de Apoio: ramal 218

— Secao de Saude: ramal 203

— Grupo de Atendimento ao Publico (GAP): ramal 205
4.5.2 - Internet

No endereco https://www.marinha.mil.br/delpepitacio/ onde estdo disponibilizadas
diversas informacgdes para o usuario.

4.5.3 - Correspondéncia Eletronica (e-mail)

Existem dois enderegos eletronicos para comunicacdo com a DelPEpitacio:
dlprep.faleconosco@marinha.mil.br e dlprep.secom@marinha.mil.br por meio dos quais o
usudrio podera manifestar suas sugestoes, duvidas, elogios, reclamagdes, dentncias e solicitacao
de informagoes.

4.5.4 - Correspondéncia postal:

No seguinte endereco: Rua Porto Alegre, 14-71, Vila Santa Rosa, Presidente Epitacio-SP,

CEP 19470-000.
4.5.5 - Fac-simile (fax)

A secretaria da DelPEpitacio recebe fax pelo numero (18)3281-6356.
4.5.6 - Aparelho de Radio VHF:

Hé escuta permanente via Canal 16, para eventual contato com a comunidade maritima e
recebimento de comunicado e/ou dentncia de ocorréncia que implique o0 necessario
conhecimento e/ou tomada de agdo por parte da DelPEpitacio.

4.5.7 - Pesquisa de Satisfacao

Hé disponivel no GAP e na Divisdao de Saude um Painel Eletronico de Pesquisa de
Satisfagdo onde os usuarios poderdo avaliar os servigos e atendimentos prestados, diariamente.
Os resultados dos Painéis de Pesquisa de Satisfacdo sdo compilados mensalmente pela Ouvidoria
e apresentados ao Conselho de Gestdo para analise. Caso o atendimento ndo tenha satisfeito ao
usudrio, ele podera fazer uso das Caixas de Sugestdes que se encontram ao lado dos Painéis
Eletronicos. Para isso, basta preencher um formuléario e depositar na caixa. Neste formulario o

usuario podera se manifestar com sugestdes, elogios, reclamagdes, denuincias e solicitagdo de
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informacdes, visando a melhoria continua do atendimento. As Caixas de Sugestdes sao de acesso
exclusivo da Ouvidoria desta Delegacia.

4.5.8 - Contratagao de despachantes

A contratagdo de despachantes para a execucdo de servicos junto a Delegacia ¢
OPCIONAL. O nosso pessoal estd habilitado, orientado e capacitado a prestar todas as
informagdes de maneira a possibilitar que o proprio usudrio interessado realize todo o seu
processo. No caso de duvidas, os usudrios poderdo buscar junto aos atendentes da DelPepitacio
as informagdes necessarias por meio dos canais de comunicagio. SERA UMA SATISFACAO
ORIENTA-LO.

Quaisquer anormalidades observadas poderdo ser informadas ao Delegado pelos e-mails:

DelPEpitacio: (dlprep.faleconosco@marinha.mil.br); ou
DPC (dpc.faleconosco@marinha.mil.br).

Se o usudrio decidir, por conveniéncia, pela contratacdo de um Despachante, solicite a ele
o numero do protocolo, com a descricdo do servico para que possibilite efetuar o

acompanhamento do processo no link https://sistemas.dpc.mar.mil.br/sisap/

consulta/protocolo.php, a qualquer momento.

4.5.9 - Outras Informacdes

E facultado o acesso a0 GAP para atendimento o usudrio vestindo short ou bermuda e
camiseta. Entretanto, para o acesso as dependéncias da DelPEpitacio o usudrio deverd estar
trajando roupa condizente com o ambiente de trabalho, ndo sendo permitido camiseta sem
mangas, bermuda, short ou traje de banho.

Crimes Praticados por Particular Contra a Administragao em Geral (Decreto-Lei n® 2.848
de 07DEZ1940):

- Resisténcia Art. 329 - Opor-se a execugao de ato legal, mediante violéncia ou ameaga a
funcionario competente para executa-lo ou a quem lhe esteja prestando auxilio: Pena - detengao,
de dois meses a dois anos, € multa.

§ 1° - Se o ato, em razao da resisténcia, ndo se executa: Pena - reclusdo, de um a trés
anos.

§ 2° - As penas deste artigo sao aplicaveis sem prejuizo das correspondentes a violéncia.

- Desobediéncia

Art. 330 - Desobedecer a ordem legal de funcionario publico: Pena - detencdo, de quinze

dias a seis meses, € multa.
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- Desacato

Art. 331 - Desacatar funciondario publico no exercicio da fun¢do ou em razdo dela: Pena -
detengao, de seis meses a dois anos, ou multa.

- Exploragdo de prestigio

Art. 332 - Solicitar, exigir, cobrar ou obter, para si ou para outrem, vantagem ou
promessa de vantagem, a pretexto de influir em ato praticado por funcionério publico no
exercicio da fungdo: Pena - reclusdo, de 2 (dois) a 5 (cinco) anos, € multa

Paragrafo tnico - A pena ¢ aumentada da metade, se o agente alega ou insinua que a
vantagem ¢ também destinada ao funcionario.

- Corrupgao ativa

Art. 333. Oferecer ou prometer vantagem indevida a funcionario publico, para determina-
lo a praticar, omitir ou retardar ato de oficio: Pena — reclusdo, de um a oito anos, ¢ multa.

Pardgrafo unico. A pena ¢ aumentada de um terco, se, em razdo da vantagem ou

promessa, o funciondrio retarda ou omite ato de oficio, ou o pratica infringindo dever funcional.

5 - SERVICOS OFERECIDOS
Hé quatro Divisdes e dois Grupos prontos para realizar servicos na DelPEpitacio, a saber:

- Divisao de Ensino Profissional Maritimo (EPM);

- Divisao de Seguranga do Trafego Aquaviario (STA);
- Divisao de Apoio;

- Divisao de Manuten¢ao de Embarcagoes e Viaturas;
- Grupo de Atendimento ao Publico (GAP); e

- Grupo de Vistorias e Inspecdes (GVI).

5.1 - Divisiao de EPM
Neste subitem serdo apresentados os servicos prestados, etapas, requisitos, documentos

necessarios e outras informagdes.

Todas as informagdes necessarias para acessar os servicos oferecidos pela Divisdo do
EPM também constam da pagina da DelPEpitacio na internet
https://www.marinha.mil.br/delpepitacio/

Os acompanhamentos acerca de andamentos de processos serdo efetivados por meio de
consulta pessoal, comparecendo a DelPEpitacio, via telefone ou na internet, por meio do link:

https://sistemas.dpc.mar.mil.br/sisap/ consulta/protocolo.php.
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O SISAP emitird mensagem de prontificagdo do documento para e-mail e/ou telefone

celular do usuario cadastrado no sistema.

Servicos Requisitos, documentos necessarios e outras informacoes
CADERNETA DE Requisitos:
INSCRICAO E A inscri¢do inicial como aquaviario ocorrerd ap6s aprovagdo em curso do
REGISTRO (CIR) Ensino Profissional Maritimo (EPM) ou com a apresentagdo de titulo ou
1% Via, 2? Via ou certificado de habilitagdo conferido por entidade ou governo, endossado ou
Revalidaciao reconhecido pela Autoridade Maritima. Essa inscri¢do implicara a expedigdo da

Caderneta de Inscri¢do e Registro (CIR), modelo DPC-2301, com validade de 5
(cinco) anos.

a) Inscricio inicial

Documentagdo necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto;

3) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do trabalho, ha
menos de 1 ano, que comprove bom estado mental e fisico, explicitamente as
condi¢des visuais e auditivas, devera constar também altura e a cor dos olhos;

4) CPF;

5) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario. Caso o interessado ndo apresente um dos
comprovantes acima, podera apresentar em substituicdo, uma declaragdo de
residéncia assinada, (modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);
6) Foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu; e

7) Certificado de habilitacdo no curso de mergulho profissional raso, emitido por
escola de mergulho profissional credenciada pela DPC.

Informacoes:
A Inscrigdo ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

12 Verifica¢do da documentacéo;

2% Entrega da documentagao e protocolo de atendimento; e

3* Prontificacdo e entrega da CIR — Caderneta de Inscrigdo e Registro.

Prazo: maximo para emissdo 5 dias uteis.

b) 2? Via por Extravio, Dano, Roubo ou Furto

Documentagao necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais, no caso de dano;

3) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

4) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

5) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de loca¢do em
que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

6) Registro de Ocorréncia (RO) ou declaragdo firmada pelo requerente,
conforme anexo 1-K da NORMAM-13/DPC, onde conste o fato gerador do
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pedido, no caso de extravio, roubo ou furto;

7) Uma (01) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco e sem chapéu; e

8) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Observacao:

No caso de a CIR ter sido emitida ha mais de 2 anos, devera ser apresentado o
Atestado de Satide Ocupacional (ASO), emitido por Médico do trabalho, ha
menos de 1 ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as
condigdes visuais e auditivas.

Informacoes:
A 2% Via lancada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verifica¢dao da documentacio;

2% Entrega da documentagao e protocolo de atendimento; e
3? Prontificagdo e entrega da 2* Via de CIR.

Prazo: maximo para emissdo 10 dias uteis.

¢) Revalidacao

Documentagdo necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;

3) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentag@o do original);

4) Atestado de Satde Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha
menos de 1 ano, que comprove bom estado mental e fisico e, explicitamente, as
condicdes visuais e auditivas;

5) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original); e

6) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC).

Observacoes:

- Podera ser exigido, ainda, documentos que comprovem a habilitagdo do
aquaviario, sempre que houver divergéncias entre os dados constantes da CIR e
os registros existentes no Sistema Informatizado de Cadastro de Aquaviarios
(SISAQUA). As copias dos documentos apresentados serdo devolvidas ao
interessado apds a conclusio do processo de revalidagao; e

- No caso de revalidag¢ao por término de espaco para anotacdes apresentar uma
(1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo branco e
sem chapéu.

Informacoes:
A atualizagdo ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verificacdo da documentacao;

2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e

3% Prontificacdo e entrega da CIR — Caderneta de Inscrigdo e Registro
atualizada.
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Prazo: méaximo para emissao 5 dias uteis.

ASCENSAO DE
CATEGORIA
(AQUAVIARIO)

Requisitos:

A ascensdo de categoria dar-se-a por conclusdo de estagio, curso e/ou tempo de
embarque. Exigira registro na Caderneta de Inscrigdo e Registro (CIR) e emissdo
de outra certificagdo, se for o caso, além de atualizacdo no Sistema de Controle
de Aquaviario (SISAQUA).

Documentos:

1) Requerimento do Interessado;

2) Carta de recomendacdo da empresa (quando for o caso);

3) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto;

4) CPF,

5) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com ectiqueta de dados
pessoais e das folhas de registros de embarques da CIR;

6) Documento que comprove tempo de embarque em navios de bandeira
estrangeira (anexo 1-G da NORMAM-13) (quando aplicavel);

7) Documento que comprove o tempo de exercicio na categoria de Mergulhador
que opera com Ar Comprimido — MGE por um periodo minimo de 2 (dois) anos
(somente para aquaviarios do 4° Grupo — Mergulhadores);

8) Documentos que comprovem o cumprimento de requisito para a ascensiao
(conclusdo de curso ou tempo de embarque, conforme Quadro Geral de
Certificagcdes — Anexo 2-A da NORMAM-13/DPC);

9) Certificado de conclusdo do Curso Expedito de Mergulho Saturado ( C-Exp-
MGSAT) realizado no CIAMA ou de curso de mergulho profissional
equivalente, realizado em entidade credenciada pela DPC (somente para
aquaviarios do 4° Grupo —Mergulhadores);

10) Certificado de Competéncia, quando houver alteracao de Regras ou retirada
de limitagdes;

11) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone — emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
podera apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NOMAM-13/DPC); e

12) Atestado de Satde Ocupacional (ASO), emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico, explicitamente
as condi¢des visuais e auditivas.

Informacées:

- Para ascensdo as categorias Capitdo de Longo Curso (CLC) e Oficial Superior
de Méaquinas (OSM) - para o computo do tempo de embarque exigido para
ascensdo a essas categorias, analisar qualitativamente os registros da CIR,
observando a compatibilidade dos registros de embarques langados na CIR com
o CTS das embarcagdes, para comprovar se 0 embarque ocorreu na categoria e
fungdo necessaria para a ascensdo pretendida, a fim de evitar que seja,
equivocadamente, computado o tempo de embarque cumprido no exercicio de
cargo ou funcdo inferior a sua categoria ou qualificacdo; e

- Para aquaviarios do 4° Grupo — Mergulhadores - comprovante do tempo de
exercicio na categoria de MGE por um periodo minimo de 2 (dois) anos,
mediante analise do LRM (Livro de Registro de Mergulho), complementada
pelos lancamentos efetuados na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social
(CTPS) do profissional: e

- Aprovagdao no Curso Expedito de Mergulho Saturado (C-Exp-MGSAT)
realizado pelo CIAMA ou em Curso de Mergulho Profissional equivalente,
realizado em entidade credenciada pela Diretoria de Portos e Costas (DPC).
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Observacgoes:

- A ascensdo de categoria devera ser respaldada por Ordem de Servigo. Os
requisitos a serem cumpridos para acesso as diversas categorias do pessoal da
Marinha Mercante, limitacdes e observagdes pertinentes encontra-se no
QUADRO GERAL DE CERTIFICACOES (Anexo 2-A) da NORMAM-13/DPC;
e

- Cabe ao aquavidrio a iniciativa de requerer, a sua OM de jurisdi¢ao, a ascensdo
de categoria para a qual possua os requisitos.

Etapas:

12 Verifica¢do da documentacéo;

2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
3* Prontificacdo e entrega da nova Categoria.

Prazo: méximo para emissdo 10 dias titeis.

CERTIFICADOS
DPC-1031 DPC-1033 ¢
DPC-1034

Requisitos:

Certificaciio - ¢ o conjunto de procedimentos regulamentados e padronizados
que resultam na expedi¢do de Certificado em conformidade com as Normas da
Autoridade Maritima e as disposi¢des (Regras) da Convengdo STCW-78,
emendada, que autoriza o seu portador legal a desempenhar, a bordo, as fungdes
associadas no nivel de responsabilidade nele especificado.

CERTIFICADO MODELO - DPC-1031

a) Emissdo (somente os expedidos pela DPC)

Documentagao necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;

3) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

4) Certificados de competéncia que comprovem habilitagdes especificas a serem
registradas (original e copia simples);

5) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

6) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

7) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC); e

8) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco e sem chapéu (para cada documento solicitado).

Observacao:
Nos casos de aprovagdo em cursos ministrados nos Centros de Instrugdo, a
emissdo do certificado pelo respectivo Centro sera automatica; e

Informacao:
A Emissio ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1? Verifica¢do da documentagio;

2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo ¢ entrega do novo Certificado.
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Prazo: maximo para emissao 38 dias uteis.

b) 2° Via em de caso de Dano, Extravio, Roubo ou Furto

Documentagao necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) Certificado DPC-1031 (original), no caso de dano;

3) Registro de Ocorréncia (RO) ou Declaragdo firmada pelo requerente,
conforme anexo 1-K da NORMAM-13/DPC onde conste o fato gerador do
pedido, no caso de extravio, roubo ou furto;

4) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;

5) Atestado de Satde Ocupacional (ASO) emitido por médico do Trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

6) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagao do original);

7) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

8) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com apresentacdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

9) Certificados de competéncia que comprovem habilitagdes especificas a serem
registradas (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original)
10) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco ¢ sem chapéu (para cada documento solicitado); e

11) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Informacio:
A Emissao da 2? Via ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1? Verifica¢do da documentacio;

2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3* Prontificacdo e entrega da 2* Via do Certificado.

Prazo: méaximo para emissao 38 dias tteis.

¢) Revalidacio

Documentagdo necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) CIR (original) e copias simples da folha de rosto e das folhas de registros de
embarques;

3) Certificado DPC-1031 original a ser revalidado;

4) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

5) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

6) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com apresentagido
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
podera apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

7) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
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explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

8) Documento que comprove tempo de embarque (conforme previsto no item

0121 da NORMAM-13/DPC);

9) Documento que comprove tempo de embarque em navios de bandeira

estrangeira (anexo 1-G da NORMAM-13/DPC) (quando aplicavel);

10) Certificado de competéncia e outros que comprovem habilitagdes especificas
a serem registradas no novo certificado (copia autenticada ou copia simples com
apresentacgdo do original);

11) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco e sem chapéu (para cada documento solicitado);

12) Documento, emitido pela empresa/navio, atestando que o maritimo tenha

sido submetido a treinamentos especificos em instalagdes apropriadas a bordo,

compreendendo técnicas de sobrevivéncia pessoal, além de prevencdo e combate

a incéndio (Portaria n® 347/2013/DPC);

13) Documento, emitido pela empresa ou instituicdio de ensino

acreditada/credenciada pela DPC, atestando que o maritimo tenha sido

submetido a treinamentos praticos, compreendendo técnicas de sobrevivéncia
pessoal, além de prevencéo e combate a incéndio (Portaria n° 347/2013/DPC);

14) Documento, emitido pela empresa/navio, atestando que o maritimo tenha

sido submetido a treinamentos especificos em instalagdes apropriadas a bordo,

exigidos para manutengdo da proficiéncia, respectivamente, em embarcacao de
sobrevivéncia ou de salvamento e embarcacdo rapida de salvamento e o padrao
de competéncia exigido para controle de operacdes de combate a incéndio

(Portaria n° 347/2013/DPC);

15) Documento, emitido pela empresa ou instituigdo de ensino

acreditada/credenciada pela DPC, atestando que o maritimo tenha sido

submetido a treinamentos praticos, exigidos para manutengdo da proficiéncia,

respectivamente, em embarcagdo de sobrevivéncia ou de salvamento e

embarcacdo rdpida de salvamento e o padrdo de competéncia exigido para

controle de operagdes de combate a incéndio (Portaria n® 347/2013/DPC); e

16) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Informacao:
A Revalidagdo ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verifica¢do da documentacao;

2% Entrega da documentagao e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo e entrega do Certificado Revalidado.

Prazo: maximo para emissao 38 dias uteis.

CERTIFICADO MODELO - DPC-1033

a) Inscricdo inicial

Documentacio necessaria:

1) Requerimento do interessado solicitando o reconhecimento e a inscrigdao
inicial como aquaviario;

2) Certificado de Competéncia do pais de origem (original e copia simples);

3) Caderneta de Inscrigdo e Registro (Seaman's Record Book) do pais de origem
(original e copia simples);

4) Documento oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da validade, com
foto (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

5) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) expedida pelo Ministério
do Trabalho e Emprego (MTE) (original e cdpia simples da folha de rosto);

6) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

7) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,

Carta de Servicos ao Usudrio

-15-




Delegacia Fluvial de Presidente Epitdcio

explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

8) Uma (01) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco ¢ sem chapéu (para cada documento solicitado);

9) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em
que figure como locatario (cOpia autenticada ou cdpia simples com apresentacao
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

10) Comprovante de escolaridade (original e copia simples);

11) Historico escolar (relagao das disciplinas cursadas e respectiva carga horaria)
do curso referente a habilitagdo declarada (original e copia simples);

12) Comprovante de realizagdo do correspondente Estagio Embarcado (original
e copia simples) previsto na Convengdo STCW-78, como emendada, para as
Regras 1I/1, 1I/4, I/1, 111/4, 111/6 e 111/7; e

13) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Informacao:
A Emissdo é realizada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verificacdo da documentacao;

2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo e entrega do Certificado.

Prazo: maximo para emissao 58 dias uteis.

b) 2* Via -No Caso de Dano, Extravio, Roubo ou Furto

Documentacio necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) Certificado DPC-1033 (original), no caso de dano;

3) Registro de Ocorréncia (RO) ou Declaragdo firmada pelo requerente,
conforme anexo 1-K da NORMAM-13/DPC, onde conste o fato gerador do
pedido, no caso de extravio, roubo ou furto;

4) Certificado de Competéncia do pais de origem (original e copia simples);

5) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;

6) Documento oficial de identificacdo de Estrangeiro, dentro da validade, com
foto (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

7) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

8) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

9) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em
que figure como locatario (cOpia autenticada ou cdpia simples com apresentacao
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

10) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco ¢ sem chapéu (para cada documento solicitado); e

11) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Informacao:
A Emissdo da 2* Via ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:
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1? Verificag¢dao da documentacio;
2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo ¢ entrega da 2* Via do Certificado.

Prazo: méximo para emissao 28 dias tteis.

¢) Revalidacio

Documentaciio necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) Certificado de Competéncia do pais de origem (original e copia simples);

3) CIR (original) e cdpias simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais e das folhas de registros de embarque;

4) Documento que comprove tempo de embarque em navios de bandeira
estrangeira (anexo 1-G da NORMAM-13/DPC) (quando aplicavel);

5) Documento oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da validade, com
foto (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

6) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) expedida pelo Ministério
do Trabalho ¢ Emprego (MTE) (copia autenticada ou copia simples da folha de
rosto, com apresentacdo do original);

7) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

8) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

9) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco e sem chapéu (para cada documento solicitado);

10) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
podera apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC); e

11) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Informacao:
A Revalidacdo ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verificacdo da documentacao;

2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo e entrega do Certificado Revalidado.

Prazo: maximo para emissao 58 dias uteis.

CERTIFICADO MODELO - DPC-1034
a) Cursos realizados no Sistema do Ensino Profissional Maritimo (SEPM) -

Emissio
O Certificado serd emitido automaticamente pelos Orgdos de Execugio (OE),
apds aprovagdo no curso correspondente.

b) Demais casos

Observacoes:

Enquadram-se neste tipo de servigo, os seguintes casos:

- Emissdao de um unico certificado relativo aos extintos cursos EBPS, ECIN,
ESPE e ESRS, de acordo com a Portaria n® 347/2013/DPC;

- Emissdo de um certificado relativo a familiarizagdo em navio-tanque, de
acordo com a Portaria n°® 347/2013/DPC;

- Emiss@o de um certificado de equivaléncia de cursos previstos na NORMAM-
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24/DPC aos do SEPM, conforme tabela de correspondéncia constante do item
1.13.2 da NORMAM-30/DPC; e

- Emissdo de um certificado referente ao ingresso no grupo maritimo, em
consequéncia de uma transferéncia de grupo (recebimento de Regra).

Documentacio necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;

3) Folhas de registro de embarque da CIR (original e copia simples) (nos casos
de familiarizagdo em navio-tanque e de transferéncia de grupos);

4) Documento, emitido pelo comandante do navio, atestando a conclusdo de
estagio supervisionado de familiarizacdo de navio-tanque (quando for o caso);

5) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

6) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

7) Atestado de Satde Ocupacional (ASO), emitido por médico do trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

8) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em
que figure como locatario (cOpia autenticada ou cdpia simples com apresentacao
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13); e

9) Documentos que comprovem a conclusdo dos cursos especificos e/ou
habilitagdes necessarias para o recebimento do certificado desejado (original e
copia simples).

Informacao:
A Emissio ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1? Verifica¢do da documentagio;

2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3? Prontificagdo ¢ entrega do novo Certificado.

Prazo: méaximo para emissao 10 dias tteis.

¢) Emissio por reconhecimento de certificados de Governos Estrangeiros
(decorrente de inscricio inicial).

Documentacio necessaria:

1) Requerimento do interessado, solicitando o reconhecimento e inscricdo
inicial;

2) Certificado de Proficiéncia do pais de origem (original e copia simples);

3) Caderneta de Inscrig@o e Registro (Seaman's Record Book) do pais de origem
(original e copia simples);

4) Documento oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da validade, com
foto (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

5) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) expedida pelo Ministério
do Trabalho e Emprego (MTE), somente para estrangeiro;

6) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

7) Uma (1) foto 5x7, de frente, com data recente (menos de 1 ano), com fundo
branco e sem chapéu (a ser utilizada na CIR);

8) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;
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9) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

10) Comprovante de escolaridade (original e copia simples);

11) Historico escolar (relagdo das disciplinas cursadas e respectiva carga horaria)
do curso referente a habilitagdo declarada (original e copia simples); e

12) Comprovante de realizagdo do correspondente Estagio Embarcado (original
e copia simples) previsto na Convengdo STCW-78, como emendada, para as
Regras 1I/1, 11/4, 111/1, 111/4, 1TI/6 ¢ 111/7.

Informacao:
A Emissio ¢ realizada no SISAQUA.

Etapas:

1? Verifica¢do da documentagao;

2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3? Prontificagdo ¢ entrega do novo Certificado.

Prazo: méaximo para emissdo 58 dias tteis.

d) 2 Via em Caso de Dano, Extravio, Roubo ou Furto

Documentacio necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) Certificado DPC-1034 (original), no caso de dano;

3) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;

4) Atestado de Saude Ocupacional (ASO) emitido por Médico do Trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas;

5) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdo do original), ou, no caso de
estrangeiro, Documento oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da
validade, com foto (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do
original);

6) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentacao do original);

7) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com apresentagido
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

8) Registro de Ocorréncia (RO) ou declaracdo firmada pelo requerente,
conforme anexo 1-K da NORMAM-13/DPC, onde conste o fato gerador do
pedido, no caso de extravio, roubo ou furto; e

9) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Informacao:
A Emissédo da 2* Via € realizada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verificacdo da documentacao;

2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo e entrega da 2* Via do Certificado.
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Prazo: maximo para emissao 10 dias uteis.

e) Revalidacao para cursos realizados no SEPM

Documentac¢io necessaria:

1) Requerimento do interessado;

2) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais e das folhas de registros de embarques;

3) Comprovagdo de embarque em navios de bandeira estrangeira (anexo 1-G da
NORMAM-13/DPC) (quando aplicavel);

4) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentacdo do original), ou, no caso de
estrangeiro, Documento oficial de identificagdo de Estrangeiro, dentro da
validade, com foto (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do
original);

5) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

6) Certificado(s) de Competéncia e outros que comprovem habilitacdes
especificas a serem registradas no novo certificado (original e copia simples);

7) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
podera apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);

8) Atestado de Saude Ocupacional (ASO), emitido por Médico do Trabalho, ha
menos de um (1) ano, que comprove bom estado mental e fisico e,
explicitamente, as condi¢des visuais e auditivas; e

9) GRU com o devido comprovante de pagamento (original e copia).

Observacoes:

Adicionalmente, todos os maritimos que estiverem trabalhando em qualquer
capacidade a bordo de navios, como parte da tripulagdo, com atribuicdes
relativas a seguranca ou a prevencdo da polui¢do na operacdo do navio, deverdo
apresentar, ainda, os seguintes documentos:

1) Documento, emitido pela empresa/navio, atestando que o maritimo tenha sido
submetido a treinamentos especificos em instalagdes apropriadas a bordo,
compreendendo técnicas de sobrevivéncia pessoal, além de prevengdo e combate
a incéndio (Portaria n® 347/2013/DPC);

2) Documento, emitido pela empresa ou instituicdo de ensino
acreditada/credenciada pela DPC, atestando que o maritimo tenha sido
submetido a treinamentos praticos, compreendendo técnicas de sobrevivéncia
pessoal, além de prevencéo e combate a incéndio (Portaria n° 347/2013/DPC);

3) Documento, emitido pela empresa/navio, atestando que o maritimo tenha sido
submetido a treinamentos especificos em instalagdes apropriadas a bordo,
exigidos para manutengdo da proficiéncia, respectivamente, em embarcagdo de
sobrevivéncia ou de salvamento e embarcagdo rapida de salvamento e o padrao
de competéncia exigido para controle de operacdes de combate a incéndio
(Portaria n° 347/2013/DPC); e

4) Documento, emitido pela empresa ou instituicio de ensino
acreditada/credenciada pela DPC, atestando que o maritimo tenha sido
submetido a treinamentos praticos, exigidos para manutengdo da proficiéncia,
respectivamente, em embarcagdo de sobrevivéncia ou de salvamento e
embarcacdo rapida de salvamento e o padrio de competéncia exigido para
controle de operacdes de combate a incéndio (Portaria n® 347/2013/DPC).

Informacio:
A Revalidagdo ¢ realizada no SISAQUA.
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Etapas:

1? Verificagdo da documentagio;

2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo ¢ entrega do Certificado Revalidado.

Prazo: méximo para emissao 10 dias tteis.

TRANSFERENCIA DE Requisitos:
JURISDICAO DE O aquaviario que passar a residir e/ou exercer sua atividade em localidade que
AQUAVIARIO ndo esteja sob a responsabilidade da sua OM de jurisdicdo inicial, podera
solicitar a “Transferéncia de Jurisdigdo” para a OM com responsabilidade sobre a
area em que estiver atuando. A OM de Jurisdigao ¢ responsavel pelos principais
lancamentos dos registros de carreira na CIR e no Sistema Informatizado de
Cadastramento de Aquaviarios, conforme estabelecido nesta Norma.
Documentacio necessaria:
1) Requerimento do interessado;
2) CIR (original) e copia simples da folha de rosto com etiqueta de dados
pessoais;
3) Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (cdpia
autenticada ou copia simples com apresentag@o do original);
4) CPF (copia autenticada ou cdpia simples com apresentag@o do original); e
5) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de locagdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
poderd apresentar em substitui¢do, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC).
Informacio:
A Transferéncia de Jurisdi¢ao ¢ realizada no SISAQUA (ON-LINE).
Etapas:
1? Verifica¢do da documentacio;
2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3* Prontificacdo e entrega sob nova Jurisdicao.
Prazo: méaximo para emissao 8§ dias uteis.
TRANSFERENCIA DE | Requisitos:
CATEGORIA ENTRE - Para a Transferéncia de Categoria entre Sec¢des e/ou Grupos diferentes, exige
SECOES E/OU GRUPOS | criteriosa avaliagdo de competéncia.
DIFERENTES - A transferéncia podera ser concedida, em carater excepcional, pelo Capitdo dos

Portos, mediante requerimento do interessado, observando a seguinte
documentacao e pré-requisitos necessarios:

Documentacio necessaria:
1) Requerimento do interessado;
2) Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);
3) CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);
4) Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gés ou telefone -emitido hd menos de 90 dias) ou contrato de locacdo em
que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo
do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes acima,
podera apresentar em substitui¢do, uma declaragdo de residéncia assinada,
(modelo constante do Anexo 1-L da NORMAM-13/DPC);
5) CIR (original) e copias simples da folha de rosto com etiqueta de dados
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pessoais e das folhas de registros de embarque da CIR;

6) Certificados de conclusao de cursos realizados pelo requerente no ambito do
Ensino Profissional Maritimo (EPM) correspondentes & categoria em que esta
enquadrado;

7) Certificado de conclusdo de cursos que sdo pré-requisitos para a categoria
pretendida; e

8) Comprovante de escolaridade (original e copia simples) emitido por
instituicdo de ensino reconhecida pelo Ministério da Educagdo compativel com a
categoria pleiteada.

Informacao:

A Transferéncia de Categoria entre Se¢des e/ou Grupos diferentes devera ser
langada no SISAQUA.

Etapas:

1* Verificagdo da documentagao;

2% Entrega da documentagao e protocolo de atendimento; e
3? Prontificagdo e entrega da nova Categoria.

Prazo: maximo para emissdo 10 dias uteis.

5.2 - Divisdo de Seguranca do Trafego Aquaviario (STA)

Neste subitem serdo apresentados os servicos prestados pela Se¢do de Amadores e Segdo
de Embarcacdes; suas etapas, requisitos, documentos necessarios e outras informacdes.

Todas as informacdes necessdrias para acessar os servigos oferecidos pela Divisdo do
STA também constam da pagina da DelPEpitacio na internet
(https://www.marinha.mil.br/delpepitacio/).

Os acompanhamentos acerca de andamentos de processos poderdo ser acessados por
meio de consulta pessoal, comparecendo a DelPEpitacio, via telefone ou na internet, por meio do
link: https://sistemas.dpc.mar.mil.br/sisap/consulta/protocolo.php.

O SISAP emitird mensagem de prontificacdo do documento para e-mail e/ou telefone
celular do usudrio cadastrado no sistema.

5.2.1 - Se¢ao de Amadores

Servicos Requisitos, documentos necessarios e outras informacées
Emissao da Requisitos:
Carteira de - Ser o proprietdrio ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
Habilitacdio de procuracdo com firma reconhecida em Cartério) Documentos:

- O exame para a habilitagdo nas categorias de CPA, MSA, ARA ¢ MTA ¢
constituido de prova escrita, devendo o candidato possuir idade minima de 18
(dezoito) anos e saber ler e escrever.

- Aprovagdo em prova escrita; e

- Autorizacdo dos pais ou tutor para menores de dezoito anos, quando se tratar da
categoria de Veleiro (firma reconhecida em tabelido).

Amador (CHA)

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
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2. Para a habilitacdo na categoria de MTA, apresentar o atestado de treinamento™
para motonauta, com firma reconhecida comprovando que realizou aulas praticas
com, no minimo, trés horas de duragdo, em embarcagdes do tipo motoaquatica;

3. Para a habilitagdo na categoria de ARA, apresentar o atestado de treinamento*
para arrais-amador, com firma reconhecida, comprovando que possui, no minimo,
seis horas de treinamento pratico em embarcagdes de esporte e/ou recreio, ou
similares;

4. Copia autenticada da carteira de identidade dentro da validade (a autenticagdo
podera ser feita no proprio local de inscrigdo, mediante cotejo da copia com o
documento original);

5. Cépia autenticada do CPF (a autenticagdo podera ser feita no proprio local de
inscri¢do mediante o cotejo da copia com o documento original);

6. Atestado médico, emitido hd menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limita¢des, caso existam, O atestado ¢ dispensado, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo dentro da validade;

7. Comprovante de residéncia com CEP (copia simples com original ou autenticada
da conta de luz, agua, gas ou telefone), expedido no prazo maximo de noventa (90)
dias corridos, em nome do interessado ou declaragdo de residéncia emitida pelo
proprio ou por procurador;

8. GRU com o devido comprovante de pagamento (copia simples), referente a
inscri¢do para exame de habilitacdo de amador Carteira de Habilitacdo de Amador;
9. Procuracdo com firma reconhecida da assinatura do requerente (representante
legal).

Informacdes:

- As GRU s6 serfio aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE

ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP); a partir do 2° dia atil apos o pagamento

da GUIA;

- Os processos que ndo estiverem com toda a documentacdo necessaria serdo

devolvidos;

- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O usuario deve acompanhar a evolucdo

do servico do inicio ao fim do processo com o niimero de protocolo; e

- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizagao

dos servigos:
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma

mO03 2.pdf.
- O SISAP emitird mensagem de prontificacdo do documento para e-mail e/ou
telefone celular do usudrio cadastrado no sistema

Etapas:

1* Verificagdo da documentagao;

2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
3? Prontificagdo e entrega da habilitagdo de amador.

Observacoes:
- Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove bom estado
psicofisico, incluindo limita¢des, caso existam, como por exemplo:
1) Uso obrigatério de lentes de corregdo visual;
2) Estar acompanhado de outra pessoa;
3) Estar vestindo colete salva-vidas em qualquer situacao;
4) Uso obrigatorio de aparelho de correcéo auditiva; e
5) Caso haja davida sobre a capacidade ou a habilidade motora do interessado em
conduzir de forma segura a embarcagdo, devera ser apresentado laudo médico
circunstanciado, relatando as condi¢des fisicas do interessado. O CP/DL/AG,
agendara uma avaliacdo técnica para verificar se o condutor atende requisitos
minimos de seguranca para a condug@o de embarcacio.
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* Os atestados de treinamento citados nos itens 2) e 3) poderdo ser obtidos por
estabelecimentos de treinamentos nauticos/pessoas fisicas devidamente cadastrados
nas CP/DL/AG.

Prazo: 10 dias uteis.

Emissao de
Renovacio da
Carteira de
Habilitacao
Amador (CHA)

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragio
com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado solicitando a renovagdo, conforme Anexo 5-1 da
NORMAM 03/DPC;
2. Codpia autenticada ou copia simples com apresentacdo da Carteira de Habilitagdo
de Amador original;
3. Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limitagdes, caso existam, O atestado ¢ dispensado, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo dentro da validade;
4. Copia autenticada do CPF (a autenticagdo podera ser fita no proprio local de
inscrigdo, mediante cotejo da copia com a apresentagdo do original);
5. Comprovante de residéncia com CEP (copia simples com original ou autenticada
da conta de luz, agua, gas ou telefone), expedido no prazo maximo de noventa (90)
dias corridos, em nome do interessado ou declaragdo de residéncia emitida pelo
proprio ou por procurador;
6. GRU com o devido comprovante de pagamento (copia simples), referente a
renovagao da Carteira de Habilitagdo de Amador.
7. Procuragdo com firma reconhecida da assinatura do requerente (representante
legal).

Informacoes:
- As GRU s6 serfo aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apés o pagamento
da GUIA.
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentagdo necessaria serdo
devolvidos.
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O usuario deve acompanhar a evolugdo
do servico do inicio ao fim do processo com o niimero de protocolo; e
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizacdo dos
Servigos:
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/normam0
3 2.pdf.
- O SISAP emitira mensagem de prontificagdo do documento para e-mail e/ou
telefone celular do usuario cadastrado no sistema.

Etapas:

1* Verificacao da habilitagdo de amador no sistema

2% Verificacao da documentagio;

3% Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
4? Prontificagdo e entrega da habilitacdo de amador.

Observacoes:
- Esta autorizada a navegagdo com protocolo para renovagdo de CHA, emitida pela
CP/DL/AG, por até 30 dias apds sua expedicao.
- A Carteira de Habilitacdo de Amador (CHA), tem validade de 10 (dez) anos,
devendo o Amador dirigir-se a Delegacia para solicitar a renovagao.
- Para adultos com idade igual ou superior a 65 anos, a validade da CHA sera de
cinco anos, a partir da sua emissdo.
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- Ao amador da categoria CPA, MSA ¢ ARA, habilitado antes de 02JUL2012, que
desejar continuar a conduzir moto aquatica sera exigida a habilitagdo especifica de
Motonauta (MTA). Para tal, além dos documentos acima listados, devera apresentar
o Atestado de Treinamento para Motonauta (anexo 5-E da NORMAM-03/DPC) ou
informagdes e documentos que comprovem a sua experiéncia na condu¢do de moto
aquatica (de acordo com o a alinea c¢) do item 0505 da NORMAM-03/DPC).

Prazo: 07 dias uteis.

2° Via da Carteira
de Habilitacao
de Amador.

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragdo
com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:
1. Requerimento do interessado solicitando a 2 Via da habilitagdo fundamentando o
motivo, conforme Anexo 5-1 da NORMAM 03/DPC;
2. Copia autenticada da carteira de identidade dentro da validade (a autenticagao
podera ser feita no préprio local de inscricdo, mediante cotejo da copia com o
documento original);
3. Copia autenticada do CPF (a autenticacdo podera ser fita no proprio local de
inscri¢do, mediante cotejo da copia com a apresentacdo do original)
4. Declaragdo de extravio, roubo, furto ou danos devidamente preenchidos
(conforme o Anexo 5-D da NORMAM 03/DPC) ou Boletim de Ocorréncia;
5. Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limitagdes, caso existam, ou caso seja apresentada a Copia
autenticada ou simples Carteira Nacional de Habilitagdo dentro da validade;
6. Comprovante de residéncia com CEP (copia simples com original ou autenticada
da conta de luz, agua, gas ou telefone), expedido no prazo maximo de noventa (90)
dias corridos, em nome do interessado ou declaracdo de residéncia emitida pelo
proprio ou por procurador;
7. GRU com o devido comprovante de pagamento (copia simples), referente a
segunda via da Carteira de Habilitagdo de Amador; e
8. Procurag@o com firma reconhecida da assinatura do requerente (representante
legal).

Informacdes:
- As GRU s6 ser@o aceitas a partir da sua compensagio no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apés o pagamento
da GUIA;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documenta¢do necessaria serdo
devolvidos;
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O usudrio deve acompanhar a evolugdo
do servigo do inicio ao fim do processo com o niimero de protocolo; ¢
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formulérios) necessarios para realizacio
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma
mO03_2.pdf.
- O SISAP emitira mensagem de prontifica¢do do documento para e-mail e/ou
telefone celular do usuario cadastrado no sistema

Etapas:
1* Verificagdo do amador no sistema;
2% Verifica¢do da documentacao;
3% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento; e
4" Prontificagdo e entrega da habilitagdo de amador.

Observacoes:
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- Esta autorizada a navegagdo com protocolo para 2a via de CHA, emitida pela
CP/DL/AG, por até 30 dias apds sua expedigio;

- Para adultos com idade igual ou superior a 65 anos, a validade da CHA sera de
cinco anos a partir da sua emissao.

- Ap6s transcorridos 5 anos do vencimento da sua CHA, o interessado que desejar
renova-la, devera submeter-se a novo processo de treinamento nautico e realizagao
de um novo exame; e

- AMADOR NAO ENCONTRADO NO SISTEMA: Quando o Amador pesquisado
ndo for encontrado no SISAMA e NAO apresentar documento de habilitacio de
Amador, o mesmo devera ser orientado a realizar o exame.

Prazo: 07 dias uteis.

Agregacio de
Categoria
Motonauta (MTA)
a categoria de
Capitao-Amador
(CPA), Mestre-
Amador (MSA) ou
Arrais-Amador
(ARA) - Emissao.

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragdo
com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:
1. Requerimento do interessado solicitando a agregagdo, conforme Anexo 5-1 da
NORMAM 03/DPC;
2. Copia autenticada ou copia simples com apresentacdo da Carteira de Habilitagdo
de Amador (CHA) original,
3. Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limitagdes, caso existam, O atestado ¢ dispensado, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo dentro da validade;
4. Comprovante de residéncia com CEP (copia simples com original ou autenticada
da conta de luz, agua, gas ou telefone), expedido no prazo maximo de noventa (90)
dias corridos, em nome do interessado ou declaracdo de residéncia emitida pelo
proprio ou por procurador;
5. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples);
6. Procuracdo com firma reconhecida da assinatura do requerente (representante
legal);
7. Atestado de treinamento para motonauta, obtido junto aos estabelecimentos de
treinamento nautico/amador cadastrado (conforme o Anexo 5-E da NORMAM
03/DPC);

Informacoes:
- As GRU s6 ser@o aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apés o pagamento
da GUIA;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentacdo necessaria serdo
devolvidos;
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O usuario deve acompanhar a evolugéo
do servico do inicio ao fim do processo com o ntimero de protocolo;
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formulérios) necessarios para realizacdo
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma

mO03 2.pdf.
- O SISAP emitira mensagem de prontificacdo do documento para e-mail e/ou
telefone celular do usuario cadastrado no sistema.

Etapas:
1* Verificag@o da habilitagdo de amador no sistema;
2% Verificag@o da documentacdo da motoaquatica ou atestado de treinamento;
3% Verifica¢do da documentacgao;
4" Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
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5% Prontificac@o e entrega da habilitagdo de amador.

Observacoes:

- Apos transcorridos cinco anos do vencimento da sua carteira de habilitagdo de
amador, o interessado que desejar renova-la, devera submeter-se a novo processo de
inscri¢do na categoria pretendida, cumprindo as orientagdes preconizadas no item
0504 para as categorias de CPA, MSA, ARA ¢ MTA para realizacdo de um novo
exame escrito. No caso de ARA e MTA, caso tenha ocorrido o respectivo
treinamento, por ocasido da emissdo da CHA original, ndo ha necessidade de
apresentagdo de novos atestados de Treinamento;

- Para os amadores habilitados antes de 02 de julho de 2012, esse atestado podera
ser substituido pela apresentacdo de informag¢des e documentos que comprovem a

sua experiéncia na conducdo de moto aquatica, conforme item 0505 c) 2).

Prazo: 07 dias uteis.

Equivaléncia
Curricular com
conteudo
programatico para
os exames de
amadores -
emissao.

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador deverd portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartorio);
- Aquaviarios da se¢do de convés e de maquinas, de nivel 2 e acima, conforme
discrimina a NORMAM-13/DPC;
- A partir do PREPOM-2012, 0 MAC sera nivel 2 somente se tiver o ESEP e 1 ano
de embarque (valido somente para MAC de 2012 em diante); e
- A partir do PREPOM-2012 o POP sera nivel 2 somente com 1 ano de embarque
(valido somente para POP de 2012 em diante).

Documentos:
1. Requerimento ao CP/DL/AG solicitando a concessdo da CHA por equivaléncia
conforme modelo constante do Anexo 5-1;
2. Coépia autenticada da carteira de identidade dentro da validade (a autenticacdo
podera ser feita no proprio local de inscrigdo, mediante cotejo da copia com o
documento original);
3. Coépia autenticada do CPF (a autenticacdo podera ser feita no proprio local de
inscri¢do mediante o cotejo da copia com o documento original);
4. Comprovante de residéncia com CEP (copia simples com original ou autenticada
da conta de luz, agua, gas ou telefone), expedido no prazo maximo de noventa (90)
dias corridos, em nome do interessado ou declaracdo de residéncia emitida pelo
proprio ou por procurador;
5. Atestado médico, emitido ha menos de um ano, que comprove o bom estado
psicofisico, incluindo limita¢des, caso existam, O atestado ¢ dispensado, caso seja
apresentada a Carteira Nacional de Habilitagdo dentro da validade;
6. CIR (no caso de aquaviario), com fotografia e dentro da validade (se aplicavel);
7. Curriculo do curso realizado, que atenda as especificagdes contidas no Anexo 5-A
da NORMAM-03/DPC, que justifique a concessdo da categoria pretendida (copia
autenticada ou cdpia simples, com apresentacdo do original);
8. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples); e
9. Procuragdo com firma reconhecida da assinatura do requerente (representante
legal).

Informacées:
- As GRU sé ser@o aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apos o pagamento
da GUIA;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentacdo necessaria serdo
devolvidos;
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O usudrio deve acompanhar a evolugéo
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do servico do inicio ao fim do processo com o niimero de protocolo;

- O site da DPC disponibiliza os anexos (formulérios) necessarios para realizagdo
dos servigos:
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma

m03_2.pdf.
- O SISAP emitird mensagem de prontificacdo do documento para e-mail e/ou
telefone celular do usudario cadastrado no sistema.

Etapas:

1* Verificagdo da documentagao;

2* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
3? Prontificacdo ¢ entrega do certificado.

Observacoes:

- O procedimento para concessdo listado no subitem acima exclui a conducdo de
embarcacdes do tipo moto aquatica. O interessado em habilitar-se na categoria de
motonauta devera cumprir os procedimentos previstos no item 0504.

- Concessdes para MAC/ MAM/ MAF/ MMA/ POP a partir do PREPOM-2012:

- MAC: Nivel 2 somente se ESEP e 1 ano de embarque; ¢

- POP: Nivel 2 somente se 1 ano de embarque.

Prazo: 10 dias uteis.

5.2.2 - Se¢ao de Embarcacoes:

Servicos

Requisitos, documentos necessarios e outras informacoes

Titulo de Inscri¢ao
de Embarcacio
(TIE) de Esporte e
Recreio - Igual ou
Menor 12m

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuracio
com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Procuracdo (quando aplicavel);
3. Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade
(copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original) (se aplicavel);
4. Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declarag@o de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se
pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);
5. CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original);
6. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com
apresentagdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes
acima, podera apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada;
7. Boletim Simplificado de Atualizacdo de Embarca¢des (BSADE) (conforme o
Anexo 2-D da NORMAM-03/DPC) devidamente preenchido em duas vias;
8. Documentagdo de prova de propriedade, de acordo com a forma de aquisi¢éo e
em conformidade com o item 0208 da NORMAM-03/DPC;
9. Prova de aquisi¢cdo do motor (motores com poténcia acima de 50 HP);
10. Titulo de aquisicdo e comprovante de regularizagdo junto a RFB (Receita
Federal do Brasil) em se tratando de embarcag@o importada;
11. Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por
sua carga — DPEM quitado (original e copia simples);
12. Catdlogo/Manual ou Declara¢@o do fabricante ou Declaracdo do Responsavel

Carta de Servicos ao Usudrio

08-



https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/normam03_2.pdf
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/normam03_2.pdf
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/normam03_2.pdf

Delegacia Fluvial de Presidente Epitdcio

Técnico que contenham as principais caracteristicas da embarcag@o, tais como a
lotagdo maxima, motoriza¢do, comprimento, boca (largura), etc. Caso a embarcagio
tenha sido construida pelo interessado, apresentar o Termo de Responsabilidade de
Construgao/Alteracdo (conforme o Anexo 3-D da NORMAM-03/DPC);

13. Uma (01) foto colorida da embarcacdo no tamanho 15 x 21 cm, datada,
mostrando-a pelo través, de forma que aparega total e claramente de proa a popa,
preenchendo o comprimento da foto; e

14. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples).

Informacées:

- Inscrigdo com Termo de constru¢do artesanal, Escritura publica ou qualquer
processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;

- As GRU s6 serdo aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP);

- Os processos que nao estiverem com toda a documentagdo necessaria ndo poderdo
ser aceitos;

- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servico do inicio ao fim do
processo; e

- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizagao
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma
m03 2.pdf.

Etapas:

1? Inspecgdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2% Entrega da documentacdo e protocolo de atendimento;
3% Verificagdo da documentacao;

4% Confeccao do TIE/TIEM; e

5% Prontificagdo e entrega do documento.

Prazo: 10 dias uteis.

Emissao de Titulo
de Inscricao de
Embarcacao
Miuda - TIEM
(Exceto
embarcacao de
esporte e/ou
recreio)

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragdo
com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:

1. Requerimento do interessado ou oficio de solicitacdo de inscrigdo quando se
tratar de embarcacdes de orgdos publicos

2. Procuracdo (se aplicavel);

3. Documento oficial de identificacdo do procurador, com foto e dentro da validade
(copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original) (se aplicavel);

4. Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declaragdo de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se
pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original);
5. CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original);

6. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com
apresentacdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes
acima, podera apresentar em substituicao, uma declaragdo de residéncia assinada;

7. Boletim Simplificado de Atualizacdo de Embarcacdes (BSADE) devidamente
preenchido, conforme o Anexo 2-E da NORMAM-02/DPC;

8. Prova de propriedade da embarcacdo, em conformidade com o item 0208 da
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NORMAM-02/DPC;

9. Prova de propriedade do motor (exceto para motores com poténcia igual ou
menor que 50 HP);

10. Catalogo/Manual ou Declaragdo do fabricante ou do Responsavel Técnico
contendo as principais caracteristicas da embarcagao, tais como a lotagdo maxima,
motorizagdo, comprimento, boca (largura), etc. Caso a embarcagdo tenha sido
construida pelo interessado, apresentar Declaracdo de Constru¢do, conforme o
Anexo 2-O da NORMAM-02/DPC;

11. Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcacio ou por
sua carga - DPEM quitado (original e copia simples);

12. Titulo de aquisicdo e comprovante de regularizacdo junto a RFB (Receita
Federal do Brasil) em se tratando de embarcag@o importada;

13. Uma (01) foto colorida da embarcagdo no tamanho 15 x 21 cm, datada,
mostrando-a pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa,
preenchendo o comprimento da foto; e

14. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Informacées:

- Inscricdo com Termo de construgdo artesanal, Escritura publica ou qualquer
processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;

- As GRU s6 ser@o aceitas a partir da sua compensagdio no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apés o pagamento
da mesma;

- Os processos que ndo estiverem com toda a documentacdo necessaria ndo poderdo
ser aceitos;

- Serdo emitidos protocolo para os servicos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usudrio acompanhar a evolucdo do servico do inicio ao fim do
processo; e

- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizacao
dos servigos:
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma
mO03 2.pdf.

Etapas:

1* Inspe¢ao ou vistoria da embarcagao (quando aplicavel);
2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento;
3% Verificagdo da documentacao;

4* Confeccdo do TIE/TIEM; e

5% Prontificacdo e entrega do documento.

Prazo: 10 dias uteis.

Emissao de Titulo
de Inscricio de
Embarcacio de

Esporte e/ou
Recreio — TIE

(Embarcacio com
comprimento maior
que 12 e menor que 24
metros (médio porte) e
embarcac¢io com
comprimento maior ou
igual a 24 metros
(grande porte) e AB

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragao
com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Procuracao (se aplicavel);
3. Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade
(copia autenticada ou copia simples com apresentag@o do original) (se aplicavel);
4. Boletim de Atualizagdo de Embarcagdes (BADE) (conforme o Anexo 2-A da
NORMAM-03/DPC) devidamente preenchido;

5. Termo de responsabilidade de construgao/alteragdo (Anexo 3-D da NORMAM-
03/DPC), para embarcagdes de esporte e recreio de médio porte dispensadas de
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menor ou igual a 100)

vistorias, acordo item 0334 da NORMAM-03/DPC;

6. Termo de responsabilidade para inscri¢do, devidamente preenchido em 2 vias
(conforme o Anexo 3-C da NORMAM-03);

7. Documento oficial de identificagcdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declaracdo de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se
pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original);
8. CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original);

9. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com
apresentagdo do original). Caso o interessado nio apresente um dos comprovantes
acima, podera apresentar em substituicdo, uma declaragdo de residéncia assinada;
10. Prova de aquisi¢do do motor (com poténcia acima de 50 HP);

11. Prova de aquisi¢do da embarcacao;

12. Para embarcag¢des adquiridas no exterior, prova de aquisi¢do no exterior (BILL
OF SALE) ou fatura comercial com a prova da remessa do valor de aquisi¢do por
via bancaria (com tradugdo juramentada);

13. Para embarcacdes adquiridas no exterior, comprovante de regularizagdo de
importacdo perante o 6rgdo competente (guia de importacdo emitida pela Receita
Federal);

14. Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela

embarcagdo ou por sua carga - DPEM quitado (original e copia simples);

15. Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);

16. Uma (01) foto colorida da embarca¢do no tamanho 15 x 21 cm, datada,
mostrando-a pelo través, de forma que apareca total e claramente de proa a popa,
preenchendo o comprimento da foto; e

17. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples).

Observacoes:

- Se por algum motivo o TIE nao puder ser expedido dentro da validade do
protocolo da CP, DL ou AG, a embarcagdo podera trafegar com a via do BSADE
junto do protocolo por, no maximo, trinta dias. Se depois de trinta dias o TIE/TIEM
ainda ndo puder ser confeccionado, sera emitido um TIE Provisorio, conforme o
Anexo 2-B da NORMAM-03/DPC, com prazo de validade de até¢ 30 dias.

Informacdes:

- Inscrigdo com Termo de constru¢do artesanal, Escritura publica ou qualquer
processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;

- As GRU s6 serfio aceitas a partir da sua compensagio no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia til apés o pagamento
da mesma;

- Os processos que nao estiverem com toda a documentacdo necessaria ndo poderdao
ser aceitos;

- Serdo emitidos protocolo para os servicos. O Numero de protocolo deverd ser
usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servico do inicio ao fim do
processo; e

- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizagido
dos servigos:
https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma
mO03_2.pdf.

Etapas:

1? Inspecdo ou vistoria da embarcacgdo (quando aplicével);
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2% Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento;
3% Verificag@o da documentacio;

4* Confeccdo do TIE/TIEM; e

5% Prontificacdo ¢ entrega do documento.

Prazo: 10 dias uteis.

Emissao de Titulo
de Inscricao de
Embarcacio —

TIE
(Embarcac¢ao com
comprimento
maior ou igual a
24 metros (grande
porte) e com AB
maior que 100
(sujeitas ao
Registro no TM))

Requisito:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragdo
com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento e Rol de documentos necessarios para registros no Tribunal
Maritimo (Anexos A e C, da Portaria n® 6/2015, do TM);

2. Procuragdo (se aplicavel);

3. Documento oficial de identificagdo do procurador, com foto e dentro da validade
(copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original) (se aplicavel);

4. Contrato Social ou Estatuto Social da empresa, com a tltima altera¢do contratual
consolidada ou comprovante da Empresa Individual de Responsabilidade Limitada -
EIRELI (se pessoa juridica) ou Comprovante de Empresario Individual (se pessoa
fisica). Em ambos os casos devera constar no Objetivo Social a "Atividade
Aquaviaria", de forma clara (ex. Transporte Fluvial/Maritimo, Transporte de
Passageiros e/ou Cargas, Apoio Maritimo, etc.), exceto se o adquirente ndo for o
armador da embarcagdo. Tais documentos deverdo ser registrados na Junta
Comercial do Estado;

5. Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto dos
socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos proprietarios/requerentes (se
pessoa fisica) (copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);

6. CPF dos socios/dirigentes que assinam pela empresa e/ou dos
proprietarios/requerentes (se pessoa fisica) (copia autenticada ou copia simples
comapresentagdo do original);

7. Comprovante de inscricdo e de situacdo cadastral — CNPJ (no caso de pessoa
juridica);

8. Prova de quitacdo de 6nus fiscais e encargos sociais - certiddes da SRF, INSS e
FGTS (se pessoa juridica) e da SRF (se pessoa fisica);

9. Licen¢a de Construgdo (LC), ou Alteragdao (LA), ou Reclassificagdo (LR), ou
Licenca de construgdo para embarcacgdes ja construidas (LCEC), conforme o caso,
emitida pela CP/DL/AG, por Sociedade Classificadora ou por Entidade
Certificadora, credenciadas para ambos os casos;

10. Boletim de atualizagdo de embarcacdo (BADE) (conforme o Anexo 2-A da
NORMAM-03/DPC), devidamente preenchido (copia autenticada ou copia simples
com apresentagdo do original);

11. Termo de Entrega e Aceitag@o assinado pelo construtor, com firma reconhecida;
12. Declaragdo ou Termo de Quitagdo do casco, assinado pelo construtor, com firma
reconhecida;

13. Declaracdo ou Termo de Quitacdo dos motores acoplados a embarcagdo
assinada pelo vendedor, com firma reconhecida;

14. Certificado de Arqueagio;

15. Certificado de Seguranga da Navegacao (se aplicavel);

16. Licenga de Estacdo de Navio ou Certificado Radio Internacional (IRIN), se
aplicavel e quando o n° do IRIN ndo constar no Certificado de Arqueacdo ou de
Seguranga da Navegagdo;

17. Prova de aquisi¢cdo no exterior ou fatura comercial com a prova da remessa via
bancaria - para embarcagdo adquirida no exterior;

18. Comprovante de regularizagdo de importagao perante o 6rgdo competente (Guia
de importacdo emitida pela Receita Federal) - para embarcagdo adquirida no
exterior;
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19. Comprovante de cancelamento do registro da embarcagdo no pais de origem -
para embarcagdo adquirida no exterior ou embarcagao estrangeira arrematada por
pessoas fisicas ou juridicas brasileiras;

20. Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcacdo ou por
sua carga - DPEM quitado (original e copia simples);

21. Relatorio de Embarcagao Nacional, emitido pela CP/DL/AG; e

22. Comprovante original de pagamento de custas por meio de GRU no Banco do
Brasil, conforme Tabela de Custas do Tribunal Maritimo.

Observacoes:

1) A DPC considera como dados de planejamento os seguintes prazos de tramitagdo:
- Entrada no GAP da CP/DL/AG, emissdo do DPP e encaminhamento ao TM - 10
dias uteis;
- Recebimento no TM, analise e encaminhamento a CP/DL/AG - 30 dias uteis; e
- Recebimento na CP/DL/AG, processamento ¢ encaminhamento ao GAP para
entrega ao interessado - 10 dias uteis; e

2) Nos casos em que houver pendéncia referente a Licenca de Estacdo de Navio

(emitida pela ANATEL), o processo so sera concluido mediante apresentagdo dessa

licenca.

Prazo: 50 dias uteis

Renovacao Titulo
de Inscricio de
Embarcacio
(TIE/TIEM)

Requisito:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuragdo
com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo de renovagdo quando se
tratar de embarcacdes de 6rgaos publicos;
2. Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declaragdo de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social
(se pessoa juridica) (cOpia autenticada ou copia simples com apresentacdo do
original);
3. CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica;
4. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com
apresentagdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes
acima, podera apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada;
5. BADE/BSADE (se aplicavel);
6. Uma (01) foto colorida da embarca¢do no tamanho 15 x 21 cm, datada,
mostrando-a pelo través, de forma que aparega total e claramente de proa a popa,
preenchendo o comprimento da foto;
7. TIE / TIEM original,
8. Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarca¢do ou por
sua carga — DPEM quitado (original e copia simples); e
9. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Informacées:
- Processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;
- As GRU s6 ser@o aceitas a partir da sua compensagdio no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apés o pagamento
da mesma;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentagdo necessaria ndo poderdo
ser aceitos;
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- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servico do inicio ao fim do
processo; e

- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizacio
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma

mO03 2.pdf.
Etapas:

1? Inspecdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2% Entrega da documentagao e protocolo de atendimento;
3* Verifica¢do da documentacio;

4* Confeccdo do TIE/TIEM; e

5% Prontificacdo e entrega do documento.

Observacoes:
1) No requerimento ou oficio devera ser informado se houve alteragdes cadastrais
do proprietario ¢/ou das caracteristicas da embarcagao;
2) Se ocorrerem alteragdes nos dados cadastrais do proprietario, deverdo ser
apresentados os documentos pertinentes como, por exemplo, um novo comprovante
de residéncia; e
3) No caso de alteragdo das caracteristicas da embarcagdo, devera ser apresentado
novo BADE/BSADE preenchido.

Prazo: 10 dias uteis.

2? Via de Titulo de
Inscricio de
Embarcacao
(TIE/TIEM)

Requisito:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procuracdo
com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado informando o motivo da solicitagdo da 2* via
(perda, roubo, furto, extravio ou mau estado de conservagdo) ou oficio de
solicitagdo de 2% via, quando se tratar de 6rgdos publicos;
2. Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declaragdo de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social
(se pessoa juridica) (cOpia autenticada ou copia simples com apresentacdo do
original);
3. CPF se pessoa fisica ou CNPJ se pessoa juridica (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original);
4. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com
apresentacdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes
acima, podera apresentar em substituicao, uma declaragdo de residéncia assinada;
5. BADE/BSADE preenchido (se aplicavel);
6. Uma (01) foto colorida da embarcacdo no tamanho 15 x 21 cm, datada,
mostrando-a pelo través, de forma que apareca total ¢ claramente de proa a popa,
preenchendo o comprimento da foto;
g) Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcagdo ou por
sua carga — DPEM quitado (original e copia simples); e
h) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Observacoes:
1) No requerimento ou oficio devera ser informado se houve alteracdes cadastrais
do proprietario ¢/ou das caracteristicas da embarcag@o;
2) Se ocorrerem alteragdes nos dados cadastrais do proprietario, deverdo ser
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apresentados os documentos pertinentes como, por exemplo, um novo comprovante
de residéncia;

3) No caso de alteragdo das caracteristicas da embarcagdo devera ser apresentado
novo BADE/BSADE preenchido; e

4) Se a solicitacdo se deve ao mau estado de conservagao do TIE/TIEM, o
documento original devera ser apresentado. Nos demais casos, apresentar Boletim
de Ocorréncia ou declaragdo assinada, relatando o motivo em tela.

Prazo: 12 dias uteis.

Alteracao de
Dados
Cadastrais da
Embarcacio e/ou
Proprietario para
Emb. Inscritas —
com AB Menor ou
Igual a 100

Requisito:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador deverd portar
procurag@o com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Procuracgdo (se aplicavel);
3. Documento oficial de identifica¢do do procurador, com foto e dentro da validade
(copia autenticada ou copia simples com apresentag@o do original) (se aplicavel);
4. Documento oficial de identificacdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declaracdo de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se
pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original);
5. CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original (cOpia autenticada ou cdpia simples com
apresentacdo do original);
6. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos
comprovantes acima, podera apresentar em substitui¢do, uma declaragdo de
residéncia assinada;
7. BADE/BSADE (conforme o caso) ¢/ou documentos que comprovem a alteragdo;
8. TIE/TIEM (c6pia autenticada);
9. Certificado de Seguranga da Navegagdo ou Termo de Responsabilidade de
Seguranga da Navegacdo (conforme o Anexo 10-F da NORMAM-01/DPC ou o
Anexo 8-D da NORMAM-02/DPC) (conforme o caso);
10. Prova de alteragdo do ato constitutivo (por empresa publica) ou prova do
registro em junta comercial (por firma em nome individual), ou ata da assembleia
com alteragdo da razdo social (por S.A e firma em nome coletivo); e
11. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), exceto para 6rgdos publicos.

Informacdes:
- Processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;
- As GRU s6 serfio aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 4° dia ttil apos o
pagamento da mesma;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentacdo necessaria ndo poderdo
ser aceitos;
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servico do inicio ao fim do
processo; e
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizagao
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma
mO03_2.pdf.
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Etapas:
1? Inspecdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2* Entrega da documentacdo e protocolo de atendimento;
3% Verifica¢do da documentacio;
4% Confeccao do TIE/TIEM; e
5% Prontificacdo e entrega do documento.

Observacoes:
A Delegacia somente concluird o processo apés a analise do “Nada consta da

Inspecao Naval”.

Prazo: 08 dias uteis.

Cancelamento de
Inscrigao e de
Registro de
Embarcacao —
Inscrita na
CP/DL/AG

Requisito:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:
1. Requerimento do interessado ou oficio de solicitagdo, quando se tratar de
embarcacdo de érgdos publicos, informando o motivo do cancelamento;
2. Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declarag¢do de Registro na Junta Comercial, estatuto ou contrato social (se
pessoa juridica) (copia autenticada ou copia simples com apresentag@o do original);
3. CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (copia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original);
4. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) - emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagdo em que figure como locatario (copia autenticada ou copia simples com
apresentacdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes
acima, poderd apresentar em substituicdo, uma declaracdo de residéncia assinada;
5. Documento que comprove o motivo do pedido de cancelamento, conforme as
situacdes previstas na alinea b subitem I do item 0210 das NORMAM-01/DPC,
NORMAM-02/DPC ou NORMAM-03/DPC;
6. TIE/TIEM (original); e
7. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido de pagamento, exceto para
orgdos publicos (copia simples).

Informacoes:
- As GRU so6 serdo aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia util apés o pagamento
da mesma;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentacdo necessaria ndo poderdo
ser aceitos;
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servico do inicio ao fim do
processo; e
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizagao
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/n
ormas/normam03_2.pdf.

Etapas:
1? Inspecdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2% Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;
3% Verificagdo da documentacao;
4* Confeccao do TIE/TIEM; e
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5% Prontificacdo e entrega do documento.

Observacoes:
A Delegacia somente concluird o processo ap6s a analise do “Nada consta da
Inspecao Naval”.

Prazo: 30 dias uteis.

Transferéncia de
Jurisdicao de
Embarcacao

Inscrita na
CP/DL/AG.

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Procuragdo (se aplicavel);
3. Documento oficial de identifica¢do do procurador, com foto e dentro da validade
(copia autenticada ou copia simples com apresentagdo do original) (se aplicavel);
4. Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (se pessoa
fisica) ou Declaragdo de Registro na Junta Comercial, Estatuto ou Contrato Social
(se pessoa juridica) (cOpia autenticada ou copia simples com apresentacdo do
original);
5. CPF (se pessoa fisica) ou CNPJ (se pessoa juridica) (cOpia autenticada ou copia
simples com apresentagdo do original);
6. Comprovante de residéncia com CEP, em nome do interessado (conta de luz,
agua, gas ou telefone (fixo ou celular) -emitido ha menos de 90 dias) ou contrato de
locagcdo em que figure como locatario (copia autenticada ou cdpia simples com
apresentagdo do original). Caso o interessado ndo apresente um dos comprovantes
acima, podera apresentar em substituicao, uma declaragdo de residéncia assinada;
7. Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);
8. TIE/TIEM (copia autenticada)
9. Certificado de Seguranga da Navegacdo (CSN) (apenas para embarcagdo de
grande porte);
10. BADE/BSADE (conforme o caso);
11. Seguro de responsabilidade de danos pessoais causados pela embarcacio ou por
sua carga -DPEM quitado (original e copia simples); e
12. Guia de Recolhimento da Unido (GRU)com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Informacées:
- Processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;
- As GRU s6 ser@o aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia ttil apés o pagamento
da mesma;
- Os processos que nao estiverem com toda a documentagao necessaria ndo poderdo
ser aceitos;
- Serdo emitidos protocolo para os servigos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usudrio acompanhar a evolucdo do servico do inicio ao fim do
processo; e
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizacao
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma

m03 2.pdf; e
- Caso o interessado ndo apresente a Autorizagdo de Compra e venda por motivo de

perda ou roubo o mesmo tera que tirar uma 2* via do TIE/TIEM (Documento da
embarcacdo), sendo que esse servico somente poderd ser realizado na
Capitania/Delegacia/Agéncia de origem.
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Etapas:
1? Inspecdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2* Entrega da documentacdo e protocolo de atendimento;
3% Verifica¢do da documentacio;
4% Confeccao do TIE/TIEM; e
5% Prontificacdo e entrega do documento.

Observacoes:
A DPC considera aceitaveis os seguintes prazos:
-Entrada no GAP da CP/DL/AG da nova jurisdigdo pretendida, que solicitara 8 OM
de inscri¢do a transferéncia no SISGEMB e a remessa dos documentos fisicos-06
dias uteis;
-Verificacdo da documentagdo disponivel da embarcagdo, pela OM de inscricao
(pendéncias nos sistemas corporativos da DPC e liberagdo no SISGEMB) e envio da
documentacdo a nova OM de jurisdicdo -08 dias tteis; e
-Emissdo do TIE/TIEM pela CP/DL/AG da nova jurisdicdo, processamento e
encaminhamento ao GAP para entrega ao interessado - 10 dias tteis.

Prazo: 24 dias uteis.

Transferéncia de
Propriedade de
Embarcacao
Inscrita na
CP/DL/AG.

Requisitos:
Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar procurag@o
com firma reconhecida em Cartodrio).

Documentos:
1. Requerimento do interessado de acordo com o Anexo 2-E;
2. TIE/TIEM. No caso de Transferéncia de Propriedade preencher o recibo de
compra e venda constante do TIE/TIEM, com reconhecimento por autenticidade das
firmas do comprador e vendedor;
3. Certificado de Seguranca da Navegacdo (CSN), apenas para embarcacdes de
grande porte (comprimento maior que 24 metros);
4. BSADE/BADE,;
5. No caso de Transferéncia de Propriedade preencher o Termo de Responsabilidade
para Transferéncia de Propriedade, devidamente preenchido em duas vias (Anexo 3-
C), para embarcagdes com comprimento maior que 12 metros ¢ menor que 24
metros;
6. Procuracdo (quando aplicavel);
7. Comprovante de residéncia de acordo com o item 0203;
8. Prova de nacionalidade do proprietario (se estrangeiro);
9. Copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original da Carteira de
identidade (do interessado ou do seu procurador, quando aplicavel) e CPF
(para pessoa fisica) ou do Estatuto ou contrato social e CNPJ (para pessoa juridica);
e
10. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples).

Informacdes:
- Processo de motoaquatica devera ser feito a vistoria antes de protocolar;
- As GRU s6 serfio aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia 1til apés o pagamento
da mesma;
- Os processos que ndo estiverem com toda a documentag@o necessaria ndo poderdo
ser aceitos;
- Serdo emitidos protocolo para os servicos. O Numero de protocolo devera ser
usado para o usuario acompanhar a evolugdo do servigo do inicio ao fim do
processo;
- Caso o interessado ndo apresente a Autoriza¢do de Compra ¢ venda por motivo de
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perda ou roubo o mesmo tera que tirar uma 2* via do TIE/TIEM (Documento da
embarcagdo), sendo que esse servico somente poderd ser realizado na
Capitania/Delegacia/Agéncia de origem.

- A mudanga de propriedade e/ou jurisdicdo de embarcagdes ndao acarreta nova
inscricdo, salvo se o novo proprietdrio ou seu representante legal residir em
jurisdi¢do de outra CP, DL ou AG. Nesse caso, a transferéncia de jurisdi¢do devera
ser requerida na CP/DL/AG da 4rea em cuja jurisdi¢gdo for domiciliado o novo
proprietario.

- O ntimero de inscrigdo da embarcagdo ndo sera alterado.

- O Termo de Responsabilidade devera ser substituido sempre que houver mudanga
do proprietario da embarcagdo, conforme instrugdes contidas na alinea d) do item
0341, exceto para as embarcagdes sujeitas a inscri¢ao simplificada.

Etapas:
1? Inspecdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2% Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;
3% Verifica¢do da documentacio;
4% Confeccao do TIE/TIEM; e
5% Prontificacdo e entrega do documento.

Prazo: 30 dias uteis.

Cartao de
Tripulacao de
Seguranca (CTS)

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).
Observagdo: Embarcagdes com Arqueagdo Bruta menor que 10 ndo estdo sujeitas a
emissdo do CTS.

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Uma proposta de CTS feita pelo interessado, de acordo com o modelo de Laudo
Pericial (conforme o Anexo 1-B das NORMAM-01/DPC e NORMAM-02/DPC) na
qual devera ser demonstrada por meio de documentagdo que comprove a adequacao
da composicao da tripulagdo minima sugerida;
3. Documento que contenha informagdes relacionadas nas Diretrizes Especificas
para Elaboragdo do CTS (conforme o Anexo 1-C das NORMAM 01/DPC e
NORMAM-02/DPC), relativas ao servigo de quarto em viagem (embarcagdes com
AB maior que 10); e
4. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgaos publicos (copia simples).

Informacdes:
- As GRU sé ser@o aceitas a partir da sua compensagdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia til apés o pagamento
da mesma;
- Os processos que nao estiverem com toda a documentacdo necessaria ndo poderdao
ser aceitos;
- Serdo emitidos protocolo para os servicos. O Numero de protocolo deverd ser
usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servico do inicio ao fim do
processo;
- O site da DPC disponibiliza os anexos (formularios) necessarios para realizagdo
dos servigos:

https://www.marinha.mil.br/dpc/sites/www.marinha.mil.br.dpc/files/normas/norma

mO03_2.pdf.
- Caso o interessado nio apresente a Autorizagdo de Compra e venda por motivo de

perda ou roubo o mesmo tera que tirar uma 2% via do TIE/TIEM (Documento da
embarcacdo), sendo que esse servico somente poderd ser realizado na
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Capitania/Delegacia/Agéncia de origem;

- O CTS ¢ obtido apos a realizagdo de pericia na embarcagdo pela CP/DL/AG;

- Caso ocorra uma pendéncia impeditiva (antes da saida - A/S) nessa pericia;

- O prosseguimento do processo dependera da prontificagdo da embarcagdo para
sanar a pendéncia; e

- O documento constante no inciso “3” permitira ao inspetor/vistoriador obter
elementos para analise dos critérios para o servico na embarcagdo, 0s quais
contribuirdo para se determinar o quantitativo minimo de tripulantes.

Etapas:
1? Inspecdo ou vistoria da embarcagdo (quando aplicavel);
2% Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;
3% Verificagdo da documentacao;
4* Confeccao do TIE/TIEM; e
5% Prontificacdo e entrega do documento.

Observacoes:
1) O CTS ¢ obtido apos a realizagdo de pericia na embarcagio pela CP/DL/AG;
2) Caso ocorra uma pendéncia impeditiva (antes da saida - A/S) nessa pericia, o
prosseguimento do processo dependera da prontificagdo da embarcagdo para sanar a
pendéncia; e a contagem do tempo no SISAP devera ser interrompida até que a
exigéncia seja sanada; e
3) O documento constante da alinea ¢ permitird ao inspetor/vistoriador obter
elementos para analise dos critérios para o servigo na embarcacdo, os quais irdo
contribuir para se determinar o quantitativo minimo de tripulantes.

Prazo: 07 dias uteis.

Estorno de Guia | Requisitos:
de - GRU estar compensada e com o devido comprovante de pagamento; e

- Nao estar utilizada ou seu servigo foi indeferido por erro interno (sujeito a analise

Recolhimento da e deferimento da solicitagdo).

Uniao (GRU)
Observacoes:
- O valor sera estornado para a conta bancaria de quem realizou o pagamento.

Documentos:
- Requerimento de estorno de GRU, conforme modelo;
- Documento oficial de identificagdo, dentro da validade, com foto (copia
autenticada ou copia simples com apresentagdo do original);
- CPF (copia autenticada ou copia simples com apresentacdo do original);
- Extrato bancario (contendo nome do correntista, nome da institui¢do bancaria, n°
da agéncia bancaria e n° da conta-corrente), copia simples; e
- GRU original a ser estornada com o respectivo comprovante de pagamento.

Prazo: 30 dias uteis.

5.3 - Divisao de Apoio
5.3.1 - Segdo de Saude

A Secao de Saude funciona nas dependéncias da Delegacia Fluvial de Presidente
Epitacio, sito a Rua Porto Alegre, 14-71, Vila Santa Rosa, Presidente Epitacio - SP. Compete as

seguintes tarefas:

Carta de Servicos ao Usudrio
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a) Prestar assisténcia médica e odontoldgica aos usudrios beneficiarios do FUSMA,
prioritariamente aos militares da ativa, atuando como Organiza¢do Militar com Facilidades
Médicas (OMFM) da érea, seja diretamente em suas instalagdes ou indiretamente por intermédio

de Organizagdes de Saude Extra-Marinha (OSE) credenciadas;

b) Exercer pericias menores do pessoal civil e militar da DelPEpitacio e inspegdes de
saude de competéncia do Médico Perito Isolado (MPI), de acordo com a legislagdo em vigor,
bem como apoiar o Servigo de Recrutamento Distrital (SRD) e a Junta Regular de Saude (JRS),

quando solicitada;
c¢) Controle e guarda de medicamentos e material médico-odontolédgico;

d) Assessorar, coordenar e supervisionar os servicos médico-odontologicos contratados e

credenciados, assim como liquidar as faturas relativas aos mesmos; e

e) Controlar e remeter as estatisticas médico-odontologicas, de acordo com a legislagao

em vigor.

Cabe também a Secdo de Saude realizar a triagem, eletiva, dos pacientes que serdo
encaminhados para atendimento em OSE, credenciadas ou ndo, os quais deverdao sempre ser

encaminhados com a Guia de Apresentacao do Usuario - GAU.

A Secao de Saude ¢ diretamente subordinada ao Encarregado da Divisao de Apoio,
exceto no caso do Encarregado da Se¢do de Saude ter precedéncia hierarquica em relagdo ao

Encarregado da Divisdo de Apoio.

As remogdes somente serdo realizadas seguindo os preceitos técnicos para resguardo da

seguranca do paciente, com o aval do Encarregado da Secdo de Saude, assessorado pelo Médico.

O Encarregado da Se¢do de Satide devera tomar conhecimento de todos os pacientes
baixados em OSE, e providenciar, por meio do Médico, visitas e relatorios médicos didrios de
cada paciente, em cumprimento as Normas para Assisténcia Médico - Hospitalar da MB. E
prerrogativa do Encarregado da Sec¢do de Saude, assessorado pelo Médico, decidir sobre
o momento oportuno para a remogdo de pacientes entre OSE ou de OSE para OMH — RJ, e

qual o meio de remog¢do mais adequado para cada caso.

O Encarregado da Secao de Satde € o responsavel direto pela administragdo ¢ o bom uso

dos recursos da Agao-Interna Hotel, assessorado pela equipe de saude.
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A Sec¢do de Saude nao dispoe de setor de atendimento de urgéncia e emergéncia médica
e odontologica, por ndo fazerem parte de sua missdo, e por ndo haver estrutura de pessoal e
material que atendam aos requisitos minimos indispensaveis para ativagao destes servigos, em
atendimento as exigéncias dos orgaos reguladores de saide do Ministério da Satde (ANVISA).
Os equipamentos para suporte basico de vida existentes na enfermaria da Se¢ao prestam-se unica
e exclusivamente a um atendimento primario, inicial, de acidentes ou emergéncias que acometam
os militares de bordo, durante o expediente, os quais serdo transferidos, com os meios
disponiveis, ou por acionamento do SAMU, para unidades qualificadas para atendimento de

urgéncias e emergéncias, em OSE, publicas ou credenciadas, de acordo com cada caso.

Nos horarios fora do expediente normal, e nas rotinas de domingo, a Secdo de Saude
permanecerd fechada, ndo podendo abrigar pacientes para baixa ou observacdo. Os casos
que necessitem de baixa hospitalar serdo encaminhados as OSE, de acordo com os protocolos

médicos de atendimento eletivo ou de urgéncia e emergéncia.

O atendimento para consultas ambulatoriais sera feito mediante prévio agendamento,
que poderd ser feito, pessoalmente, na Se¢do de Saude, ou pelo telefone (18) 3281-3175

ramais 203.

O atendimento médico-odontologico ¢ destinado, preferencialmente, aos militares da
ativa, lotados na OM, e, secundariamente, aos demais usudrios do SSM, que serdo avaliados e
encaminhados, caso necessario, para consultas com especialistas em OSE. Nas situagdes que se
fizerem necessarias, a avaliagdo imediata do paciente que necessite de pronto atendimento sera
feita sem necessidade de agendamento de consulta, e o desdobramento da referida consulta
dependera da avaliagdo do profissional assistente (médico, cirurgido-dentista, técnico de
enfermagem, etc.), que encaminhard o paciente para servico de urgéncia e emergéncia mais

proximo, ou para consulta eletiva em OSE.

O horario de atendimento ao publico da Secdo de Saude segue a rotina de expediente da
OM, podendo, extraordinariamente, no intuito de melhor adequar o efetivo as especialidades
existentes e prover um maior conforto ao usudrio, ser modificado, por expressa determinacio do
Delegado Fluvial. Nessa situagcdo, a assisténcia médico-odontologica ao paciente podera ser
realizada nos dias de rotina normal, no horario de 08:00 as 12:00h e/ou de 14:00 as 17:00h, sem

prejuizo as atividades militares e encargos colaterais.
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Ao Oficial médico compete também apoio médico nas diversas atividades, tais como:
adestramento de tiro real, Teste de Aptidao Fisica (corrida e natacdo), concursos do Sistema de
Ensino Naval, concursos do Trafego Aquaviario, formaturas e desfiles militares e visitas

hospitalares apds o expediente e em rotinas de domingo (quando necessario).

O médico somente deverda ser acionado pelo Oficial de Servigo nas situacdes que
envolverem usuarios do SSM baixados em OSE, em casos de urgéncia durante as rotinas de
domingo e fora do expediente, sendo terminantemente proibido o acionamento do referido
profissional para atendimento nas instalagdes da DelPEpitacio, para atendimento domiciliar
ou outro que fuja ao disposto nas Normas para Assisténcia Médico Hospitalar. As excecoes
serdo avaliadas pelo Encarregado da Se¢do de Saude, por ser o oficial tecnicamente habilitado
para analisar estas situacdes, ap0os ser acionado pelo Oficial de Servigo, com o aval do Ajudante.
As situagdes de urgéncia que ocorrerem durante as referidas rotinas que envolvam militares de
servico, deverdo ser imediatamente encaminhadas para OSE publica ou credenciada (Pronto-
Socorro), no intuito de evitar-se delongas na abordagem do caso, o que podera levar a desfechos
desfavordveis para o paciente. As mesmas orientagdes deverdo ser repassadas pelo oficial de
servico aos usudrios que buscarem atendimento de urgéncia na OM, pessoalmente ou por

telefone.

As pragas EF/RM2-EF compete: estar em condi¢des de prestar apoio a Tripulagdo por
ocasido do Treinamento Fisico Militar (TFM). Suporte ao atendimento médico e odontologico,
manutengdo e limpeza das instalagdes, auxilio ao Oficial de Servigo nas internagdes de

urgéncia/emergéncia em OSE credenciadas ap6s o expediente e nas rotinas de domingo.

A Assisténcia Médico-Hopitalar (AMH) no ambito da area de circunscrigdo da
DelPEpitacio ¢ prestada por OSE credenciadas, e tem por finalidade complementar ou

suplementar os servigos existentes na rede hospitalar ambulatorial do SSM.

O atendimento eletivo nas OSE credenciadas sera realizado mediante apresentagao de
Guia de Apresentagdo do Usuario (GAU), emitida por médico e as pracas EF/RM2-EF da
DelPEpitacio. A GAU sera valida por até 30 dias da data de sua emissao.

Nas localidades onde por motivos médicos/odontologicos que transcendam a capacidade
e a possibilidade de atendimento pelo SSM, a DelPEpitacio responsabilizar-se-a pelo
encaminhamento do usudrio para prestacdo da AMH, devendo obedecer a ordem de prioridade

abaixo, ressalvadas razdes especiais, técnicas ou administrativas, e situacdes de emergéncia:
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a) Organizacdes de Saude de outra For¢a Armada ou Forcas Auxiliares;

b) Organizacdes de Satde publicas (Federal, Estadual e Municipal); e

c¢) Organizacdes de Saude civis, credenciadas pela DelPEpitacio.

Os usuarios do SSM residentes nas localidades que transcendam a capacidade e a
possibilidade de atendimento pelo SSM deverao proceder, nos casos eletivos, agendar consulta
na Secdo de Satde e, nos casos de urgéncia que exijam internag¢do, em que o usudrio for atendido
por OSE com a qual a MB mantenha acordo administrativo, deverdo ser adotadas as seguintes
providéncias:

a) O paciente comparecera no setor de atendimento de urgéncia da OSE conveniada, e
caberd ao OSE informar a Secdo de Satude a identificacdo do paciente, indicagdo da baixa e o
diagnéstico ou hipdtese de diagnostico, no prazo de até 24 horas da internagdo, por telefone/fax:
(18) 3281-3175;

b) A Secao de Saude, ciente do fato, designara um médico para comparecer ao local do
atendimento. Apds exame do paciente e do prontudrio médico, emitira relatorio de Avaliagdo de
Emergéncia que motivou o atendimento e opinard quanto a possibilidade de sua remocdo ou
evacuacdo para o Hospital Naval Marcilio Dias (HNMD), devendo o fato ser comunicado por
mensagem ao HNMD, com informagao para a Diretoria de Saude da Marinha (DSM);

c) Nos casos em que forem preenchidos os critérios para a remo¢ao ou evacuagao para o
HNMD e o paciente ou seu responsavel legal negarem-se a autorizar a remog¢do, 0S mesmos
deverao assinar o Termo de Ciéncia e Responsabilidade, juntamente com duas testemunhas, com
reconhecimento de firma em cartério, onde o paciente ou seu responsavel legal assume
integralmente a responsabilidade pelo atendimento de saude a partir daquele momento, os custos
a ele referentes, eximindo a MB de quaisquer responsabilidades técnicas ou fiduciarias sobre o
tratamento realizado. A OSE deverd ser notificada, por oficio, que os custos referentes ao
tratamento do paciente serdo de sua inteira responsabilidade a partir daquele momento. Nos
casos de recusa em assinar a Declaragdo, devera ser providenciada junto ao cartdrio da respectiva
jurisdi¢ao, uma Notificacdo Extra Judicial, e por ultimo, a OSE também devera ter conhecimento
por meio de oficio do conteudo da referida Declaragao; e

d) Em situagdes em que o atendimento/cirurgia pelo SUS (um dos bragos de atendimento
do Sistema de Saude Publica Nacional, ao qual a Marinha do Brasil se integra), for orientado
pelo MPI, juntamente com seu acompanhamento, € que por opg¢do propria, o paciente e/ou

responsavel decidir por continuar o tratamento/cirurgia em Hospital Particular, assinard o Termo
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de Ciéncia e Responsabilidade, juntamente com duas testemunhas, assumindo o paciente ou seu
responsavel legal os gastos com procedimentos cirirgicos e remogao.

Nos casos de urgéncia em que o usudrio for atendido em OSE credenciada, com
internacdo ou ndo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) O paciente ou seu responsavel legal ou autorizado devera comunicar o fato a
DelPEpitacio, nas primeiras 24 horas;

b) A DelPEpitacio emitira Guia de Apresentacdo do Usuario de emergéncia a OSE
credenciada, a qual englobara todos os procedimentos de emergéncia; e

¢) Nos casos de internagdo, o médico da DelPEpitacio acompanhara o caso, in loco ou a
distancia, avaliando a real necessidade da mesma e a possibilidade de remoc¢ao do paciente para
o HNMD.

Nos casos de urgéncia, em que o usuario for atendido por OSE ndo credenciada pela MB,
que exijam interna¢do, deverao ser adotadas as seguintes providéncias:

a) O paciente ou seu responsavel legal ou autorizado deverd comunicar o fato a
DelPEpitacio, dentro das primeiras 48 horas quando a urgéncia ocorrer nas cidades sede dos
Hospitais Navais e em 72 horas, nas demais localidades;

b) A DelPEpitacio, ciente do fato, designard um médico para comparecer, assim que
possivel, ao local do atendimento. Apds exame do paciente e do prontudrio médico, emitird
relatorio de Avaliagdo da Emergéncia que motivou o atendimento e opinard quanto a
possibilidade de sua remocgao ou evacuacdo para o HNMD ou OSE credenciada, devendo o fato
ser comunicado a DSM, por mensagem; ¢

c) Caso fique perfeitamente caracterizada a urgéncia do atendimento e cumprido o
contido nas alineas anteriores, apds autorizagdo da DSM, a DelPEpiticio providenciard o
pagamento das despesas dele decorrentes, tomando como referéncia a Tabela de Honorarios
Médicos da Associacao Médica Brasileira (AMB), Classificacdo Brasileira Hierarquizada de
Procedimentos Médicos (CBHPM), Tabela Regional do Sindicato dos Cirurgides-Dentistas,
Tabela SIMPRO, Guia Farmacéutico BRASINDICE, Tabela da Associagio dos Hospitais da
regido ou o justo valor do mercado, caso os procedimentos ou materiais utilizados ndo sejam
constantes das referidas tabelas. A indenizacdo do atendimento de emergéncia, nesse caso, sera
referenciada no CISSFA.

A continuidade do tratamento dos casos especificados nas alineas anteriores, no que tange

a permanéncia em OSE ndo credenciada ou a remog¢ao ou evacuagdo para OSE credenciada ou
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HNMD, ficara condicionada a situagdo médica do paciente. Nos casos em que forem
preenchidos os critérios para a remog¢ao ou evacuagdo e o paciente ou a familia negarem-se a dar
autorizacao, a DelPEpitacio devera:

a) Providenciar documento circunstanciado para assinatura do paciente, responsavel legal
ou autorizado, expondo as condi¢des favoraveis para a remog¢ao ou evacuacao, se possivel com
laudo médico da OSE ndo credenciada ratificando quadro clinico;

b) Caracterizar, no documento, a disponibilidade de vaga na OSE credenciada ou HNMD
e de meios adequados para proceder a remogao ou evacuagao;

c¢) Caracterizar a isengdo de responsabilidade técnica no acompanhamento do paciente no
documento;

d) Caracterizar no documento a isencdo de responsabilidade do ressarcimento das
despesas referentes a prestacio da AMH ao OSE pela Marinha do Brasil a partir da data do
preenchimento do documento;

e) No caso de recusa em assinar o documento, deverd ser providenciada junto a cartorio
da respectiva jurisdi¢do, uma Notificagdo Extra Judicial; e

f) A OSE nao credenciada também devera ter conhecimento, por meio de oficio, do
contetido do referido documento.

Nos casos de urgéncia, em que o usuario for atendido por OSE ndo credenciada pela MB,
que ndo exijam internagdo, deverdo ser adotadas as seguintes providéncias:

a) O paciente ou seu responsavel legal ou autorizado devera comunicar o fato a
DelPEpitacio, dentro das primeiras 48 horas, independente da area onde a urgéncia acontecer; €

b) O paciente ou responsavel legal ou autorizado efetuard o pagamento devido a OSE.

Para o ressarcimento do pagamento efetuado, o paciente ou responsavel, devera
apresentar a DelPEpitacio, dentro de 10 dias, os seguintes documentos como apensos do
requerimento ao Sr. Delegado Fluvial:

a) fatura emitida pelo OSE em nome e CPF do paciente ou responséavel corretamente
preenchida, contendo detalhamento dos procedimentos, materiais ¢ medicamentos, sem emendas
ou rasuras e com a data de emissao;

b) relatorio de Avaliagdo da urgéncia que motivou o atendimento assinado por médico,
responsavel técnico do OSE; e

¢) no caso de duvida quanto a caracterizagdo da urgéncia, o caso sera encaminhado a

DSM, a critério da DelPEpitacio ou mediante recurso do interessado, para analise e decisdo.
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Nos casos de urgéncia, os usuarios do SSM poderdo dirigir-se diretamente a uma OSE
conveniada, ou ndo, observando a ordem de prioridade prescrita nesta Carta, sendo dispensada a
emissdo de GAU.

A Se¢do de Saude mantera atualizado, no site da DelPEpitacio e/ou do Comando do 8°
Distrito Naval, uma relacdo das OSE credenciadas, com os respectivos enderegos, telefones,
especialidades e servigos disponibilizados.

A critério do Encarregado da Se¢do de Saude, assessorado por médico da DelPEpitacio, a
prestacio de AMH para os procedimentos eletivos, podera ser prestada no HNMD. O
encaminhamento sera feito por solicitagdo de agendamento de consulta/baixa, por mensagem da
DelPEpitacio para o HNMD. Na data agendada, o paciente deverd comparecer portando relatdrio
médico circunstanciado referente ao quadro clinico, justificativa e exames clinicos.

Os pacientes que, por razdo de indicagdo de médico da DelPEpitacio, forem
encaminhados para realizar procedimentos eletivos no HNMD, terdo direito a requisi¢ao de
passagem para si e, caso haja indicagdo médica, para o acompanhante. Para tanto, deverdo
dirigir-se a secretaria/recep¢ao com o respectivo pedido médico, a fim de ser orientado sobre a
requisi¢do de passagem.

Em relacao a necessidade de Atengao Domiciliar na regido da OMFM, abaixo seguem as
consideragdes a serem observadas:

a) o Servigo Integrado de Atendimento Domiciliar (SIAD) ofertado pelas
OMH/Policlinicas Navais/OMFM, situadas fora da area sede do Com1°DN devera ser realizado
mediante autorizagdo prévia da DSM;

b) caso esta DL ndo possua as especialidades requeridas para a composi¢do da Comissao
de Avaliagdo e Acompanhamento de Pacientes em Assisténcia Domiciliar (CAAPAD) o oficial
médico da OM devera ser designado para avaliar a elegibilidade dos usuérios recomendados para
o SIAD e supervisionar os servigos prestados pela OSE; e

c) a criacdo da Comissdo de Avaliacdo e Acompanhamento de Pacientes Internados em
OSE (CAAPIOSE) devera ocorrer através de Portarias de Criagdo/Designagdo e de mensagem
informando o nome, e-mail e telefone dos militares designados a DSM.

5.3.2 - Se¢do de Recrutamento Distrital

A Segdo de Recrutamento Distrital cabe supervisionar, controlar e executar todas as

tarefas inerentes ao Recrutamento e Reserva Naval, tais como: Sele¢des de conscritos (geral e

complementar), convocagdo para Servigo Militar Voluntario (SMV) e emissdo de Certificados. E
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também a Se¢do de Recrutamento Distrital o atendimento ao pessoal Veterano, militares da
reserva e reformados da Marinha o aos Pensionistas que residem na Area de circunscri¢io da
Delegacia. A Se¢do de Recrutamento Distrital recebe os requerimentos relativos ao pessoal da
Reserva Remunerada, Pensionistas e ex-Combatentes e direcionam para os orgdos da MB
responsaveis. A Se¢ao de Recrutamento Distrital mantém atualizado o cadastro de Veteranos e
Pensionistas, incluindo os enderegos e telefones.
5.3.3 — Assessoria de Assisténcia Social

Para assistir socialmente a Familia Naval na Delegacia hd um Elemento de Ligacdo que
recebe as demandas e repassa ao Nucleo de Assisténcia Social do Comando do Oitavo Distrito

Naval (Com8DN) para atendimento.

5.4 — Geréncia de Vistoria e Inspecao

Servicos Requisitos, documentos necessarios e outras informacées

EMISSAO DE CARTAQ | Requisitos:

DE TRIPUL ACAO DE - Embarcagdes com Arqueacdo Bruta (AB) maior que 10.
SEGURANCA — CTS - Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar

procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Procuragdo (quando aplicavel);

3. GRU paga e compensada;

4. Uma proposta de CTS, na qual devera ser demonstrada a adequagdo da
composicao da tripulagdo minima sugerida;

5. Cépia do Laudo Pericial para emissdo do CTS (Anexo 1-B da NORMAM
02/DPC) devidamente preenchido pelo interessado, de acordo com as
caracteristicas da embarcacdo;

6. Documento que contenha informagdes relacionadas nas Diretrizes
Especificas para Elaboragdo do CTS (Anexo 1-C da NORMAM 02/DPC),
relativas ao servigo de quarto em viagem (embarcagdes com AB maior que
10); e

7. Documentos que comprovem a adequacdo da tripulacdo de seguranga
sugerida.

Informacées:

- Juntamente com o requerimento do interessado, devera ser apresentada uma
proposta de data para a realizagdo da Pericia;

- As GRU s6 serdo aceitas a partir da sua compensacdo no SISTEMA DE
ATENDIMENTO AO PUBLICO (SISAP), a partir do 2° dia til apos o
pagamento da mesma;

- Os processos que ndo estiverem com toda a documentagdo necessaria ndo
poderdo ser aceitos; e

- Serdo emitidos protocolo para os servicos. O Numero de protocolo devera
ser usado para o usudrio acompanhar a evolugdo do servigo do inicio ao fim
do processo.
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Etapas:

1? Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento;

2% Realizagdo da Pericia. A embarcagdo devera ser preparada para tal e devera
estar disponivel, com toda a tripulacdo proposta, para a execucdo das
manobras e operacdes orientadas pelos peritos;

3% Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcacdo
(A/S) na pericia realizada, o Cartdo de Tripulacdo de Seguranca sera
confeccionado dentro do prazo estipulado;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo e entrega do CTS.

Prazo: 07 dias uteis.

EMISSAO DE NOTAS
PARA ARQUEACAO

Para embarcacoes com
Comprimento de Regra
(L) menor que 24 metros
e Arqueacao Bruta (AB)
menor que 20.

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:

1. Requerimento do interessado em duas vias;

2. Procuragdo (quando aplicavel);

3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servico de vistoria de arqueacgdo,
exceto para orgdos publicos;

4. 1 (uma) via dos planos e documentos técnicos da embarcagdo apresentados
para emissdo da Licen¢a de Construgdo (LC), Licenca de Construgdo para
Embarcagdes Construidas (LCEC), Licenga de Alteragdo (LA) ou Licenga de
Reclassificacdo (LR), quando aplicavel; e

5. Célculo da Arqueacdo, (Anexo 7-B da NORMAM-02/DPC) elaborado
pelo Responsavel Técnico e acompanhado da respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART).

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;

2% Realizagdo da Vistoria de Arqueagdo;

3* Caso ndo haja deficiéncia(s) que impega(m) a operacdo da embarcagdo
(A/S), as Notas para Arqueagdo serdo emitidas;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo e entrega das Notas para Arqueacdo.

Prazo: 10 dias uteis.

EMISSAO DO
CERTIFICADO
NACIONAL DE
ARQUEACAO

Para embarcacoes com
Comprimento de Regra
(L) menor que 24 metros
e Arqueacio Bruta (AB)
maior ou igual a 20

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:

1. Requerimento do interessado em duas vias;

2. Procuragéo (quando aplicavel);

3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servico de vistoria de arqueag@o,
exceto para orgdos publicos;

4. 1 (uma) via dos planos e documentos técnicos da embarcagao apresentados
para emissdo da Licen¢a de Construgdo (LC), Licenca de Construgdo para
Embarca¢des Construidas (LCEC), Licenga de Alteragdo (LA) ou Licencga de

-49-




Delegacia Fluvial de Presidente Epitdcio

Reclassificac¢ao (LR), quando aplicavel; e

5.- Célculo da Arqueagdo, (Anexo 7-B da NORMAM-02/DPC) elaborado
pelo Responsavel Técnico e acompanhado da respectiva Anotagdo de
Responsabilidade Técnica (ART).

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;

2% Realizacdo da Vistoria de Arqueacao;

3* Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcagdo
(A/S), o Certificado Nacional de Arqueacado sera emitido;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo e entrega do Certificado Nacional de Arqueagdo.

Prazo: 10 dias uteis.

EMISSAO DE NOTAS
PARA ARQUEACAO
Para embarcacoes com
Comprimento de Regra
(L) maior ou igual que 24
metros e Arqueacio
Bruta (AB) menor que
20:

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Procuragdo (quando aplicavel);

3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de vistoria de arqueacdo,
exceto para orgaos publicos;

4. 1 (uma) via dos planos e documentos técnicos da embarcagdo apresentados
para emissdo da Licenca de Construgdo (LC), Licenca de Construgdo para
Embarcagdes Construidas (LCEC), Licenga de Alteragdo (LA) ou Licenga de
Reclassificag@o (LR);

5. Célculo da Arqueacdo, (Anexo 7-B da NORMAM-02/DPC) elaborado pelo
Responsdvel Técnico e acompanhado da respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART)

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;

2% Realizagdo da Vistoria de Arqueacao;

3* Caso ndo haja deficiéncia(s) que impega(m) a operacdo da embarcagdo
(A/S), as Notas para Arqueacgdo serdo emitidas;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo ¢ entrega das Notas para Arqueacdo.

Prazo: 10 dias uteis.

EMISSAO DO
CERTIFICADO
NACIONAL DE
ARQUEACAO
Para embarcacoes com
Comprimento de Regra
(L) maior ou igual que 24
metros e Arqueacio
Bruta (AB) maior ou

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Procuragdo (quando aplicavel);

3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de vistoria de arqueagdo,
exceto para orgdos publicos;

4. 1 (uma) via dos planos e documentos técnicos da embarcagdo apresentados
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igual a 20

para emissdo da Licenca de Construgdo (LC), Licenca de Construgdo para
Embarcagdes Construidas (LCEC), Licenga de Alteragdo (LA) ou Licenca de
Reclassificagdo (LR); e

5. Calculo da Arqueagdo, (Anexo 7-B da NORMAM-02/DPC) elaborado
pelo Responsavel Técnico e acompanhado da respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART).

Etapas:

1? Entrega da documentagéo e protocolo de atendimento;

2% Realizacdo da Vistoria de Arqueacao;

3% Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcacdo
(A/S), o Certificado Nacional de Arqueacdo sera emitido;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificagdo e entrega do Certificado Nacional de Arqueagao.

Prazo: 10 dias uteis.

CERTIFICADO DE
SEGURANCA DA
NAVEGACAO - CSN
Solicitacao de Vistoria

Requisitos:

- Aplicacdo conforme item 801 da NORMAM-02/DPC;

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartorio);

- E a que se realiza durante e/ou apds a construgdo, modificagio ou

Inicial transformagdo da embarcacdo. E realizada com a embarca¢io em seco e
flutuando.
Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Procuragdo (quando aplicavel);
3. Deverdo estar disponiveis no momento das Vistorias: 1 (uma) via dos
planos ¢ documentos técnicos da embarcagdo apresentados para emissdo da
Licenca de Construgcdo (LC), Licenga de Constru¢do para Embarcacdes
Construidas (LCEC), Licenga de Alteragdo (LA) ou Licenca de
Reclassificagdo (LR) ;
4. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de Vistoria em seco para
obtengdo do CSN (Anexo 8-E da NORMAM 02/DPC), exceto para orgaos
publicos; e
5. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (cOpia simples), referente ao servigo de Vistoria flutuando para
obtencdo do CSN (Anexo 8-E da NORMAM 02/DPC), exceto para 6rgaos
publicos.
Etapas:
1? Entrega da documentacéo e protocolo de atendimento;
2% Realizacao das Vistorias em Seco e Flutuando;
3 Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcacdo
(A/S), o Certificado de Seguranca da Navegagdo (CSN) serd emitido;
4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e
5% Prontificacdo e entrega do Certificado de Seguranga da Navegagao.
Prazo: 15 dias uteis.

CERTIFICADO DE Requisitos:

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
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SEGURANCA DA
NAVEGACAO - CSN
Solicitacao de Vistoria
Anual e Intermediaria

procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

- Realizada para endosso do CSN, de acordo com a lista de verificacdo
constante do Anexo 8- A da NORMAM 02/DPC, ndo sendo necessaria a
docagem da embarcac@o para os casos de Vistoria Anual.

- Na vistoria intermedidria devera ser realizada medicdo de espessura, cujo
relatério devera ser assinado por profissional competente, abrangendo, pelo
menos, o chapeamento do casco, incluindo o fundo, o convés principal e
anteparas estanques, que deverd conter um minimo de cinco pontos de
medigdo para cada chapa.

Tolerancias:

1) As vistorias anuais deverdo ser realizadas dentro dos trés meses anteriores
ou posteriores a data de aniversario do CSN.

2) A vistoria intermediaria devera obrigatoriamente ser realizada durante o
quinto ano de validade do certificado.

3) A yistoria de renovacio devera ser realizada dentro dos tr€s meses
anteriores ao vencimento do CSN.

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Copia simples do Certificado de Seguranga da Navegacdo (CSN);

3. Procuragéo (quando aplicavel);

4. Deverao estar disponiveis no momento da Vistoria: 1 (uma) via dos planos
e documentos técnicos da embarcagdo apresentados para emissdo da Licenca
de Construgao (LC), Licenga de Construcdo para Embarcacdes Construidas
(LCEC), Licenca de Alteracao (LA) ou Licenga de Reclassificacdo (LR); e

5. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;

2% Realizagdo das Vistorias Seco (quando intermediaria) e Flutuando;

3* Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcagdo
(A/S), o Certificado de Seguranca da Navegagdo (CSN) sera emitida;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo e entrega do Certificado de Seguranga da Navegacao.

Prazo: 15 dias uteis.

CERTIFICADO DE
SEGURANCA DA
NAVEGACAO - CSN
Solicitacao de Vistoria de
Renovacao

Requisitos:

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

- E a que se efetua para a renovagio do Certificado de Seguranca da
Navegacdo (CSN), de acordo com a lista de verificagdo constante do Anexo
8-A da NORMAM 02/DPC, sendo realizada parte flutuando e parte em seco.

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Procuragéo (quando aplicavel);

3. Deverdo estar disponiveis no momento da Vistoria: 1 (uma) via dos planos
e documentos técnicos da embarcacdo apresentados para emissdo da Licenga
de Construgiao (LC), Licenga de Construcdo para Embarca¢des Construidas
(LCEC), Licenga de Alteragdo (LA) ou Licenca de Reclassificacdo (LR);

4. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de Vistoria em seco para
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renovacdo do CSN (Anexo 8-E da NORMAM 02/DPC), exceto para orgios
publicos; e

5. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (cOpia simples), referente ao servigo de Vistoria flutuando para
renovacdo do CSN (Anexo 8-E da NORMAM 02/DPC), exceto para 6rgaos
publicos.

Etapas:

1? Entrega da documentagéo e protocolo de atendimento;

2" Realizacao das Vistorias em Seco e Flutuando, as vistorias em embarcacdes
deverdo ser realizadas em portos ou em areas abrigadas, estando a mesma
fundeada ou atracada;

3* Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcacgio
(A/S), o Certificado de Seguranca da Navegagao (CSN) sera emitido;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo e entrega do Certificado de Seguranga da Navegacao.

Observacgoes:

- A partir da 2* Vistoria de Renovagdo, devera ser apresentado relatorio de
medigdo de espessura, assinado por profissional qualificado e certificado,
com reconhecimento no Sistema Nacional de Qualificagdo e Certificagdo de
Pessoal em Ensaios Nao Destrutivos (SNQC/END), acompanhado de
documento que comprove a validade da citada habilitacio na data de
execugdo do servico. A medicdo deverd ser realizada, pelo menos, nos
chapeamentos do casco e do convés principal e anteparas, abrangendo um
minimo de cinco pontos de medi¢do para cada chapa, devendo esta ser
ACOMPANHADA POR VISTORIADOR DA SOCIEDADE
CLASSIFICADORA, ENTIDADE CERTIFICADORA OU VISTORIADOR
NAVAL DO GVI do GVI da CP, DL ou AG. Devera ainda ser apresentada
declaragdo de um engenheiro naval ou tecnélogo naval, acompanhado da
respectiva ART, fazendo referéncia ao relatorio

acima citado, atestando que a embarcagdo possui resisténcia estrutural
satisfatoria.

Prazo: 15 dias uteis.

CERTIFICADO DE
SEGURANCA DA
NAVEGACAO - CSN

Prorrogaciao do CSN

Requisitos:

- Somente a Diretoria de Portos ¢ Costas podera prorrogar, em casos
excepcionais, a validade do Certificado de Seguranga da Navegacdo; e

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado com pelo menos 90 dias do vencimento do
Certificado, expondo a(s) justificativa(s) ao pleito;
2. Procuragdo (quando aplicavel); e
3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de Vistoria flutuando para
renovacdo do CSN (Anexo 8-E da NORMAM 02/DPC), exceto para orgios
publicos.

Observacgoes:

- A autorizagdo da prorrogagdo podera ser concedida, ap6s a andlise pela DPC
do relatério de deficiéncias, resultantes de uma vistoria com a embarcagdo
flutuando.
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Prazo: Conforme parecer da Diretoria de Portos e Costas (DPC).

CERTIFICADO DE
SEGURANCA DA
NAVEGACAO - CSN
Dispensa da Vistoria em

Seco

A DPC podera dispensar a apresentacio das embarcacées em seco por
ocasido da Vistoria de Renovacio, desde que:

I) as embarcacdes estejam operando em localidades que, comprovadamente,
ndo possuam locais adequados para a docagem das embarcagdes e estejam
impossibilitadas de se deslocarem até localidades onde existam tais
facilidades, por limitagdes fisicas da rota, ou cuja saida do local de operagdo
provoque, a critério do

Capitdo dos Portos, a privagdo de um servigo essencial as comunidades
vizinhas;

1) todos os tanques e compartimentos do casco estejam em condi¢des
Satisfatorias de segurancga, constatadas através de inspecdo interna. Caso
inexistente, devera ser providenciado acesso a esses tanques e
compartimentos através de abertura de, pelo menos, 800 X 600 mm e, quando
necessario, provida de escada com altura suficiente que permita o acesso
seguro ao interior do espago;

IIT) seja realizada medi¢do de espessura do casco, por ultrassom, com no
minimo 5 pontos de medi¢ao por chapa, devendo esta ser acompanhada por
Vistoriador Naval do GVI da CP, DL ou AG;

IV) seja apresentado relatério comparativo entre as medi¢des de espessura
efetuadas e as espessuras originais, indicando os respectivos percentuais de
reducdo, destacando aquelas acima de 20%. O relatorio deverd ser assinado
por profissional qualificado e certificado, com reconhecimento no Sistema
Nacional de Qualificacdo e Certificacdo de Pessoal em Ensaios Nao
Destrutivos (SNQC/END), e acompanhado de documento que comprove a
validade da citada habilita¢do na data de execu¢do do servigo;

V) seja apresentado laudo, assinado por engenheiro naval ou tecnélogo naval,
atestando que a embarcagdo estd em condi¢des estruturais satisfatorias,
especificando as chapas que porventura necessitam ser substituidas e
justificando, baseado no relatério comparativo de espessuras, citado no
requisito anterior, eventual aceitagdo de chapas com redugdo de espessura
superior a 20% da espessura original.

VI) seja apresentado relatério assinado por engenheiro responsavel, para as
embarcagdes com propulsdo mecéanica, atestando as condi¢des do sistema de
propulsdo e de governo, abordando, entre outros aspectos, o exame dos
mancais de sustenta¢do, dos mancais de escora ¢ da vedag¢do do eixo
propulsor e da madre do leme;VII) seja apresentada a ART referente aos
servigos executados;

VIII) Em fun¢éo dos resultado da inspecdo interna do casco e dos

documentos apresentados, podera ser exigida a apresentacdo de medicdes
adicionais; e

IX) Para as embarcagoes classificadas ou certificadas por Entidades
Certificadoras, os servigos poderdo ser executados ou acompanhados por
representantes dessas entidades, sendo que ainda poderdo ser solicitados
procedimentos ou verificacdes adicionais com o objetivo de atender os
requisitos de suas regras. Em qualquer caso, deverd ser ainda apresentado
documento demonstrando a aceitagdo por parte da

Sociedade Classificadora ou Entidade Certificadora da dispensa da docagem
da embarcagdo para renovagdo do CSN.

X) Apos a analise dos requisitos citados anteriormente, na hipétese de a DPC
conceder dispensa da vistoria em seco, por ocasido da VR, se a vistoria com a
embarcacdo flutuando for realizada dentro do prazo previsto no inciso 2),
alinea c) do item 0804 da NORMAM-02/DPC, a data de aniversario do CSN
permanecerd a mesma do certificado anterior. Na hipotese de ocorrer
vencimento do prazo de validade do CSN, a data de aniversario do novo
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certificado sera a do término da vistoria flutuando.

CERTIFICADO
NACIONAL DE
BORDA-LIVRE
Certificado e Vistoria
Inicial — Emissao

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Certificado de Borda-Livre (copia simples); e

3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Etapas:

1* Entrega da documentag@o e protocolo de atendimento;

2% Realizacao da Vistoria de Borda-Live, as vistorias em embarcagdes deverao
ser realizadas em portos ou em areas abrigadas, estando a mesma fundeada ou
atracada;

3* Caso ndo haja deficiéncia(s) que impega(m) a operacdo da embarcagdo
(A/S), o Certificado Nacional de Borda-Livre (CNBL) sera emitido;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5% Prontificacdo e entrega do Certificado Nacional de Borda-Livre (CNBL) ou
endosso do mesmo.

Prazo: 10 dias uteis.

LICENCA Requisitos:
PROVISORIA PARA - Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador deverd portar
INICIAR procuragdo com firma reconhecida em Cartério).
CONSTRUCA~O ou Documentos:
ALTERACAO 1. Requerimento do interessado;
2. Protocolo da solicitagdo para emissdo da Licenca de Construgido (LC) ou
Licenca de Construg¢do para Embarcagoes ja Construidas (LCEC) ou Licenga
de Alteragdo (LA) (copia simples do protocolo);
3. Declaragdo do interessado que se compromete a efetuar qualquer
modificagdo porventura considerada necessaria durante a avaliagdo do
projeto, mesmo quando tal alteragdo acarrete em desmonte de parcelas ja
construidas ou alteradas da embarcagdo, sem qualquer despesa ou 6nus para a
Unido; e
4. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).
Observacoes:
- O prazo inicial de validade da licenga proviséria sera de 180 dias,
prorrogaveis por mais 2 periodos de 180 dias cada, conforme o andamento do
processo. Prorrogacdes por prazos superiores deverdo ser autorizadas pela
DPC; e
- A emissdo da licenga provisoria ndo exime o interessado da obtencdo da
licenga de construgdo definitiva, prevista no item 0304.
Prazo: 15 dias tteis.
LICENCA DE Requisitos:
CONSTRUCAO (LC) - Aplicacdo conforme item 0304 da NORMAM-02/DPC; e

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
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OU LICENCA DE
CONSTRUCAO PARA
EMBARCACOES JA
CONSTRUIDAS (LCEC)

Embarcacoes
Certificadas com AB
maior que 50, flutuantes
com AB maior que 50 que
operem com mais de 12
pessoas a bordo e demais
flutuantes com AB maior

procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Anotacao de Responsabilidade Técnica (ART) referente ao
projeto/construcdo da embarcacdo (caso se trate de embarcacdo nova) ou
Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) referente ao levantamento
técnico (caso se trate de embarcacao construida sem acompanhamento de
responsavel técnico) (duas copias simples);

3. Memorial Descritivo (conforme o Anexo 3-G da NORMAM-02/DPC)
(duas copias simples);

4. Plano de Arranjo Geral (duas copias simples);

5. Plano de Linhas (duas copias simples);

6. Curvas hidrostaticas e cruzadas e/ou tabelas (ou listagem de computador)
(duas copias simples);

que 100 7. Plano de Segurancga (dispensavel para as embarcagdes ndo tripuladas e que
ndo possuam equipamentos ou dispositivos de seguranga e/ou combate a
incéndio) (duas copias simples);
8. Plano de Arranjo de Luzes de Navegacdo (duas copias simples);
9. Plano de Capacidade (duas copias simples);
10. Plano de Secdo Mestra e perfil estrutural (duas copias simples);
11. Relatorio de Prova de Inclinag@o ou Relatério da Medigao de Porte Bruto
(para as embarcagdes que atendem aos requisitos estabelecidos no item 0316
da NORMAM-02/DPC) (duas copias simples);
12. Folheto de Trim e Estabilidade Definitivo (duas copias simples);
13. Folheto de Trim e Estabilidade em Avaria (quando necessario) (duas
copias simples);
14. Proposta de Cartdo de Tripulacdo de Seguranga (CTS) (duas copias
simples); e
15. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de analise de planos para
emissdao de Licengas (LC, LCEC, LA, LR), conforme o Anexo 8-E; exceto
para orgdos publicos).
Etapas:
1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e
2% Apos a andlise, caso a documentacdo apresentada seja considerada
satisfatoria, o GVI emitira a Licenga de Construgdo ou a LCEC.
Observacoes:
- Por ocasido da solicitagdo da licengca de construgdo, poderdo ser
apresentados a estimativa de peso leve e o folheto de trim e estabilidade
preliminar, ficando como exigéncia a ser assinalada na Licenga de Construgéo
a apresentacdo posterior dos documentos previstos nos itens 10, 11 e 13 (caso
aplicavel) acima e da ART referente a execugdo desses servicos.
Prazo: 15 dias tteis.
LICENCA DE Requisitos:
CONSTRUCAO (LC) - Ser o Eroprietério ou procurgdor do mesmo (o procurador deverd portar
OU LICENCA DE procuragdo com firma reconhecida em Cartorio).
CONSTRUCAO PARA | ,
~ r ocumentos:
EMBARC:ACOES JA 1. Requerimento do interessado;
CONSTRUIDAS (LCEC) | 2. Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART) referente ao

projeto/construgdo da embarcacdo (caso se trate de embarcac¢do nova) ou
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Embarcacio de

passageiros com AB
maior que 20 e menor ou

Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) referente ao levantamento
técnico (caso se trate de embarcagdo construida sem acompanhamento de
responsavel técnico) (duas copias simples);

3. Memorial Descritivo (conforme o Anexo 3-G da NORMAM-02/DPC (duas

igual a 50. copias simples);
4. Plano de Arranjo Geral (duas copias simples);
5. Plano de Linhas (duas copias simples);
6. Curvas hidrostaticas e cruzadas e/ou tabelas (ou listagem de computador)
(duas copias simples);
7. Plano de Seguranga (duas copias simples);
8. Plano de Arranjo de Luzes da Navegacdo (duas copias simples);
9. Plano de Capacidade (duas copias simples);
10. Relatério da Prova de Inclinagdo ou Relatorio da Medi¢ao de Porte Bruto
(para as embarcagdes que atendem aos requisitos estabelecidos no item 0316
da NORMAM-02/DPC) (duas copias simples);
11. Folheto de Trim e Estabilidade Definitivo (duas copias simples);
12. Proposta de Cartdo de Tripulacdo de Seguranga (CTS) (duas copias
simples); e
13. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de analise de planos para
emissdo de Licengas (LC, LCEC, LA, LR) (Anexo 8-E), exceto para 6rgaos
publicos.
Etapas:
1? Entrega da documentagéo e protocolo de atendimento; e
2* Apos a andlise, caso a documentacdo apresentada seja considerada
satisfatoria, o GVI emitira a Licenca de Construcdo ou a LCEC
Observacoes:
- Por ocasido da solicitagdo da licenga de construgdo, poderdo ser
apresentados a estimativa de peso leve e o folheto de trim e estabilidade
preliminar, ficando como exigéncia a ser assinalada na Licenga de Construgao
a apresentacao posterior dos documentos previstos nos itens 10, 11 e 13 (caso
aplicavel) acima e da ART referente a execucao desses servigos.
Prazo: 15 dias tteis.
LICENCA DE Requisitos:
ALTER ACAO (LA) - Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar

Embarcagdes certificadas
com AB maior do que 50,
flutuantes com AB maior
que 50 que operem com
mais de doze (12) pessoas
e demais flutuantes com
AB maior que 100.

procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Anotacdo de Responsabilidade Técnica (ART) referente ao projeto e a
execugdo da alteragdo pretendida;

3. Relatério contendo informagdes da natureza do servigo e indicagdo clara de
todas as alteragdes efetuadas (duas copias simples);

4. Planos ¢ documentos endossados por ocasido da concessdo da Licenca de
Construgao ou da LCEC (cdpia simples);

5. Novos planos e/ou documentos constantes do processo de Licenga de
Construgdo, que tenham sofrido modificagdoes devido as alteragdes (duas
copias simples); e

6. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de analise de planos para
emissdo de Licenga de Construgdo (Anexo 8-E), exceto para drgdos publicos.
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Etapas:

1% Entrega da documentagéo e protocolo de atendimento; e

2* Apbs a analise, caso a documentagdo apresentada seja considerada
satisfatoria, o GVI emitira a Licenga de Alteragao.

Observacgoes:

As embarcagdes com AB menor que 500 ¢ que necessitariam ser submetidas a
uma prova de inclinag@o, por ocasido da concessdo da licenca de construgdo,
poderdo ser dispensadas de novo teste ap6s uma alteragdo, desde que a
variag@o de peso leve ndo seja superior a 2% do valor original. Nesses casos,
devera ser apresentada uma estimativa tedrica da variacdo do peso e da
posigdo vertical e longitudinal do centro de gravidade da embarcacdo leve, em
fungdo das alteragdes introduzidas.

Para as embarcagdes com arqueagdo bruta maior ou igual a 500, a dispensa
prevista na alinea anterior somente sera concedida se as variagdes do peso
leve e da posigdo longitudinal do centro de gravidade ndo sejam superiores a
3% e 1% do LPP, respectivamente.

Prazo: 15 dias uteis.

LICENCA DE
ALTERACAO (LA)
Embarcagoes de
passageiros com AB maior

do que 20 e menor ou igual
a 50.

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador deverd portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartorio).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. Anota¢do de Responsabilidade Técnica (ART) referente ao projeto e a
execugdo da alteragdo pretendida;

3. Relatério contendo informagdes da natureza do servigo e indicagdo clara de
todas as alteragdes efetuadas (duas copias simples);

4. Planos ¢ documentos endossados por ocasido da concessdo da Licenca de
Construg@o ou da LCEC (cdpia simples);

5. Novos planos e/ou documentos constantes do processo de Licenga de
Construgao ou LCEC, que tenham sofrido modificagdes devido as alteracdes
(duas copias simples); e

6. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de analise de planos para
emissdo de Licenga de Alteragdo (Anexo 8-E), exceto para drgdos publicos).

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e

2* Apos a analise, caso a documentagdo apresentada seja considerada
satisfatoria, o GVI emitird a Licenga de Alteragao.

Prazo: 15 dias uteis.

LICENCA DE
RECLASSIFICACAO
(LR)
Embarcagoes certificadas
com AB maior do que 50,
flutuantes com AB maior
que 50 que operem com
mais de doze (12) pessoas

Requisitos:
- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. ART referente ao projeto e a execugdo da alteragdo pretendida;

3. Relatério contendo informagdes da natureza do servico em que a
embarcacdo serd empregada, ¢ indicagdo clara de todas as alteragdes (duas
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e demais flutuantes com
AB maior que 100.

copias simples);

4. Planos ¢ documentos endossados por ocasido da concessdao da Licenca de
Construgdo ou Licenga de Constru¢do de Embarcagdo ja Construida ou
Licenca de Alteracdo (copia simples);

5. Novos planos e documentos que necessitam ser modificados em fungdo da
reclassificagdo da embarcagdo (duas copias simples); e

6. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e

2% Apos a analise, caso a documentacdo apresentada seja considerada
satisfatoria, o GVI emitird a Licenca de Reclassificacao.

Prazo: 15 dias uteis.

LICENCA DE
RECLASSIFICACAO
(LR)

Embarcacoes de
passageiros com AB
maior do que 20 e menor
ou igual a 50.

Requisitos:

- Em caso de Reclassificagdo, seguir os seguintes procedimentos conforme
item 0321 da NORMAM-02/DPC; e

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:

1. Requerimento do interessado;

2. ART referente ao projeto e a execugdo da alteracdo pretendida;

3. Relatério contendo informagdes da natureza do novo servigo em que a
embarcacdo serd empregada (se for o caso) e indicagdo clara de todas as
alteragdes efetuadas (duas copias simples);

4. Planos ¢ documentos endossados por ocasido da concessdo da Licenca de
Construgao ou Licenca de Constru¢do de Embarcagdo ja Construida (copia
simples);

5. Novos planos e/ou documentos constantes de um processo de Licenga de
Construgdo, que tenham sofrido modificagdes devido a reclassificagdo (trés
copias simples); e

6. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento (copia simples), referente ao servigo de analise de planos para a
emissdo da Licenca de Reclassificacdo (Anexo 8-E), exceto para orgdos
publicos.

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento; e

2* Apos a analise, caso a documentagdo apresentada seja considerada
satisfatoria, o GVI emitira a Licenga de Reclassificacdo.

Prazo: 15 dias uteis.

RECLASSIFICACAO

Embarcacoes com AB
maior que 20 e menor ou
igual a 50, exceto as de
passageiros (classe 2 -
EC2).

Requisitos:

- Em caso de Reclassificagdo, seguir os seguintes procedimentos conforme
item 0321 da NORMAM-02/DPC; e

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

Documentos:
1. Requerimento do interessado;
2. Novo Memorial Descritivo com as alteragdes necessarias decorrentes da
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nova classificagdo pretendida (conforme o Anexo 3-G da NORMAM-
02/DPC);

3. Declaragdo do responsavel técnico caracterizando as condigdes de
carregamento nas quais a embarcag@o podera operar (conforme o Anexo 3-H
da NORMAM-02/DPC); e

4. ART referente aos servigos executados.

Observacoes:

- Ndo serd emitida uma Licenca de Reclassificacdo, a documentag@o
apresentada sera arquivada na CP, DL ou AG ndo necessitando ser analisada
ou endossada. Entretanto, a CP, DL ou AG devera deferir ou indeferir o
requerimento apresentado e arquivar uma copia do mesmo juntamente com a
documentacdo apresentada.

Prazo: 15 dias uteis.

LICENCA
PROVISORIA PARA
ENTRAR EM
TRAFEGO (LPET) -
NAVEGACAO
INTERIOR

Emissao CP, DL ou AG

Requisitos:

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

- As embarcagoes que estejam em condi¢cdes de entrar em operagdo, mas que
ainda ndo estejam devidamente regularizadas poderdo receber uma Licenga
Proviséria para Entrar em Trafego (LPET), desde que atendida a condig@o:

- Pendéncia relativa a emissdo de Licenca de Construcdo, Licenca de
Construcdo para Embarcacio ja Construida, Licenca de Alteracdo ou
Licenca de Reclassificacdo, a ser emitida pela CP, DL ou AG.

Documentos:

1. Requerimento do interessado a CP, DL ou AG na qual a embarcagdo sera
inscrita;

2. Requerimento solicitando a emissdo da Licenga de Construcdo, Licenga de
Construgao para Embarcagdo ja Construida, Licenca de Altera¢do ou Licenca
de Reclassificacdo, incluindo a coletdnea completa de planos ¢ documentos
aplicéveis a embarcacao;

3. Declaragdo do engenheiro naval responsavel com a respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART), (conforme o Anexo 3-D da NORMAM-
02/DPC,;

4. Proposta de Cartdo de Tripulagdo de Seguranga (CTS) que necessitara ser
aprovada pela CP, DL ou AG e s0 tera validade durante a vigéncia da LPET; e
5. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante

de pagamento (cOpia simples), referente a vistoria na embarcagdo com o
escopo de uma vistoria inicial flutuando, exceto para 6rgaos publicos.

Etapas:

1* Entrega da documentagdo e protocolo de atendimento;

2% Realizacdo da Vistoria (GVI), com escopo de Vistoria Inicial.

3* Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcagdo
(A/S), a Licenga Provisoria para Entrar em Trafego (LPET) sera emitido;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5* Prontificagdo e entrega da Licenga Provisoria para Entrar em Trafego
(LPET) com prazo de validade de 60 dias. Podera ser renovada, a critério da
CP, DL ou AG, por mais dois periodos de 60 dias cada. Apo6s fim desses
periodos ndo sera emitida nova LPET.

Observacoes:
- A licenca sera emitida pelas CP, DL ou AG baseada na declaragdo do
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engenheiro naval anexada ao requerimento e no resultado da vistoria
realizada;

- Licenca Proviséria para Entrada em Trafego (LPET) perdera
automaticamente, sua validade, caso haja perda das condi¢des minimas de
seguranca da embarcacdo, devido a modificagdes, avarias ou qualquer outra
modificacdo da condi¢do inicial, ou que altere as informagdes fornecidas
originalmente pelo engenheiro naval apresentada por ocasido da solicitagdo
da licenca; ¢

- Nao serd emitido um CSN para a embarcacgdo durante o periodo de validade
da LPET.

Prazo: 15 dias uteis.

LICENCA
PROVISORIA PARA
ENTRAR EM
TRAFEGO (LPET) -
NAVEGACAO
INTERIOR
Emissao por Sociedade
Classificadora ou Entidade
Certificadora.

Requisitos:

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério).

- As embarcagodes que estejam em condigdes de entrar em operagdo, mas que
ainda nao estejam devidamente regularizadas poderdo receber uma Licenga
Provisoéria para Entrar em Trafego (LPET), desde que atendida a condigéo:

- Pendéncia relativa a emissao de Licenca de Construcio, Licenca de
Construcdo para Embarcacio ja Construida, Licenca de Alteracdo ou
Licenca de Reclassificaciio, a ser emitida pela Sociedade Classificadora

ou Entidade Especializada.

Documentos:

1. Requerimento do interessado & CP, DL ou AG na qual a embarcacdo sera
inscrita;

2. Declaragdo da Sociedade Classificadora ou Entidade Certificadora
atestando que a coletanea completa de planos aplicaveis a embarcagdo foi
submetida a analise;

3. Declaragdo do engenheiro naval responsavel com a respectiva Anotacdo de
Responsabilidade Técnica (ART) (conforme o Anexo 3-D da NORMAM-
02/DPC);

4. Proposta de Cartdo de Tripulacdo de Seguranca que necessitara ser
aprovada pela CP, DL ou AG e s06 tera validade durante a vigéncia da LPET; e
5. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Etapas:

1? Entrega da documentagéo e protocolo de atendimento;

2% Realizagdo da Vistoria (GVI) juntamente com o Vistoriador da
Classficadora/Certificadora, com escopo de Vistoria Inicial.

3* Caso nao haja deficiéncia(s) que impega(m) a operagdo da embarcagdo
(A/S), a Licenga Provisoria para Entrar em Trafego (LPET) sera emitido;

4* Havendo deficiéncia(s) impeditiva(s), o processo sera interrompido até que
a(s) mesma(s) seja(m) sanada(s) pelo Armador/Proprietario; e

5* Prontificagdo e entrega da Licenga Provisoria para Entrar em Trafego
(LPET) com prazo de validade de 60 dias. Podera ser renovada, a critério da
CP, DL ou AG, por mais dois periodos de 60 dias cada. Apos fim desses
periodos ndo sera emitida nova LPET.

Observagoes:

- A licenca sera emitida pelas CP, DL ou AG baseada na declaracdo do
engenheiro naval anexada ao requerimento e no resultado da vistoria
realizada;

- Licenca Proviséria para Entrada em Trafego (LPET) perderd

Carta de Servicos ao Usudrio

-61-




Delegacia Fluvial de Presidente Epitdcio

automaticamente, sua validade, caso haja perda das condi¢cdes minimas de
seguranca da embarcagdo, devido a modificagdes, avarias ou qualquer outra
modificacdo da condigdo inicial, ou que altere as informagdes fornecidas
originalmente pelo engenheiro naval apresentada por ocasido da solicitagdo
da licenca; e

- Nao sera emitido um CSN para a embarcagdo durante o periodo de validade
da LPET.

Prazo: 15 dias uteis.

EMISSAO DE 2° VIA DE
CERTIFICADOS E
LICENCAS

Requisitos:

- Ser o proprietario ou procurador do mesmo (o procurador devera portar
procuragdo com firma reconhecida em Cartério); e

- No caso de perda, roubo, furto, mau estado de conservagdo ou extravio de
certificado emitido pelas CP, DL ou AG, o interessado podera solicitar uma
segunda via ao 6rgdo onde obteve o respectivo certificado. O certificado terd
a mesma validade do anterior.

Documentos:

1. Requerimento do interessado informando o motivo da solicitagdo da 2* via
(perda, roubo, furto, extravio ou mau estado de conservagdo) ou oficio de
solicitagdo de 2? via, quando se tratar de 6rgaos publicos;

2. Declaragdo assinada relatando o motivo (se perda, roubo, furto, extravio ou
mau estado de conservagdo), conforme o Boletim de Ocorréncia (BO); e

3. Guia de Recolhimento da Unido (GRU) com o devido comprovante de
pagamento, exceto para 6rgdos publicos (copia simples).

Observacoes:
- Caso a solicitagdo decorra de mau estado de conservacdo do certificado, o
documento original devera ser apresentado.

Prazo: 10 dias uteis.

6 - ENCAMINHAMENTO DE MAN[FESTACOES
As manifestagdes (sugestdes, elogios, reclamacdes, denuncias e solicitacdo de

informagdes) poderdo ser formuladas, pessoalmente, por telefone ou por e-mail.

Se

pessoalmente, o usuario deverd comparecer a sede da Delegacia Fluvial de Presidente Epitacio,

situada a Rua Porto Alegre, n° 14-71, Vila Santa Rosa, Presidente Epitacio — SP, em dias tteis, no

horario de expediente (08h30 as 11h30 e de 13h30 as 16h), procurar o oficial de servigo,

narrando o fato, o local, a data e a hora, onde o mesmo podera incluir os dados pessoais do

proprio manifestante (endereco e telefone de contato). Se por telefone, devera usar os numeros

(18) 3281-3175, narrando o fato de forma clara, de modo que o atendente possa transcrever os

referidos dados pertinentes e/ou relevantes, corretamente. As manifestagdes também poderao ser

efetuadas pelo e-mail dlprep.faleconosco@marinha.mil.br.
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O site https://www.marinha.mil.br/delpepitacio/ também apresenta o servigo “Fale

Conosco”, onde consta as op¢des de comunicacao do usuério com a DelPEpitacio.

Presidente Epitacio, SP, em 21 de julho de 2019.

PAULO FARINA
Capitdo de Corveta (T)
Delegado
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